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LdmEing,nsdy4,6 thdng 1 ndm2025

QUYtT DINH

PhG duy$t quy trinh nQi bQ gini Cgf6t tt u. tgc hhnh chinh trong linh vgc
giio dqc vn tlho t4o thuQc thim quyAn gi6i quy5t 

"f,a 
c6p tinh,

A-^
cAp xi tr6n ilia birn tinh L6m D6ng

cH0 TICH uv saN nrrN nAN riNu LAM DoNG

Cdn c* Luqt Td chrlc chinh quyin dia phuong ngdy 16 thdng 6 ndm 2025;

Cdn cu Nshi dinh sii tIA.ZOZS.UO-CP ngdy 09 thdng 6 ndm 2025 cia
Chinh phi vi rhuc hiQn thi tqc hdnh chlnh theo co ch€ m1t cu'a, mlt c;ra lien
th6ng tqi B0 phqn m\t c*avd Cdng dichv4 c6ng qudc gia;

Thqc hiQn Quy€t dinh tii tSTZI}O-UAWO ngdy 25 thdng 6 ndm 2025 cia
Chit tich Uy ban nhdn ddn tinh Ldm Ding vi viQc c6ng bij Danh muc thti tuc

hdnh chlnh ban hdnh mdi; thil tuc hdnh chinh s*a aAi, m sung; thi tqc hdnh

chinh bi bdi bd trong linh v4c gido &tc vd ddo tqo thuQc thiim quyin gidi quyiit
,::-

cua cap tinh, cap xd tr,Qn dla bdn tinh Ldm D6ng;

Thu.c hi)n Quyi* dinh tii tloolgo-uawo ngdy 26 ttuing 6 ndm 2025 cila
Chu tich IJy ban nhdn ddn tinh Ldm Ding vi viQc c6ng bii Danh muc thil tuc
hdnh chinh ban hdnh mdi; thil tqc hdnh chinh s{ra aiii, t,i sung; thil tuc hdnh

chinh bi bdi b6 trong cdc linh vqc vdn bing, chting chi; kiiim dinh chtit luqng
gido dqc; gido futc vd ddo tqo thuQc h€ thiin7 gido d4c quric ddn thuQc thiim

) .". :. , : '
quy€n giai quy,At cia cdp tinh, cdp xd ffAn dla bdn tinh Ldm D6ng;

Thvc hi€n Quyiit dinh tii tllStgD-UAND ngdy 27 thdng 6 ndm 2025 cila
Chit tich Uy ban nhdn ddn tinh Ldm Ding vi viQc C6ng bii Danh muc thil tuc

hdnh chinh s*a diii, b6 sung; thti tqc hdnh chinh bi bdi b6 trong linh vltc gido

d4c vd ddo tqo rhuQc thdm quyin giai quy€t cila cdp tinh, cdp xd tren dla bdn

tinh Ldm Ding;

Theo di nghi cila Gidm d6c Sd Gido duc vd Ddo tqo.

QUYETD[NH:
Didu 1. C6ng b6 kdm theo quytit ainn ndy quy trinh nQi bQ gi6i quy6t thri

tpc hdnh chinh trong linh vgc girio duc vd diro t4o thuQc th6m quydn gi6i quyt5t

cua cdp tinh, cAp xi tr€n dia bdn tinh LAm D6ng, g6m 73 quy trinh c6p tinh vi
42 quy trinh c6p x6.

(Chi tiiit tqi Phu lqc kdm theo)

Di6u 2. Quytit Oinh ndy c6 hiQu luc thi hdnh ke tu ngay ry.

so: 5!b /QD-UBND
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Didu 3. Ch6nh Vdn phdng Uy ban nh6n ddn tinh; Girim d6c Sd Gi6o dqc vd

Ddo t4o; Gi6m d6c/Thi tru0ng c6c sd, ban, nganh thuQc tinh; Chi tich Uy ban nh6n

ddn c6c xd, phuong, d[c khu tr6n dia ban tinh vd c6c tO chtic, c6 nhAn c6 li6n quan

chiu trach nhiQm thi hdnh Quytlt dlnh ndy./. .d
Nai nhpn:
- Vin phdng Chinh pht (Cpc KSTTHC);
- Chn tich, cric PCT UBND tinh;
- Nhu Di€u 3;
. LDVP;
- C6ng th6ng tin dien fi tinh;
- Trung t6m Th6ng tin;
- Luu: VT, HCC

A

KT. CHU TICH
CHU TICH

t

6n Minh
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PHV LUC
QUYET T HANH CHiNH TRONG LINH VI.I. C

GrAr eUYBT cua cAp riNH, cAp xA
OI BO GIAI

TAO THUOC THAM
HU TUC
QUYENGI

TREN DIA BAN TINH LAM DONG
/QD-UBND ngdy ,1L thdng I ndm 2025 cila Ch{t tich Ui ban nhdn ddn tinh Ldm D6ng)

9. o
(K,im rheo

0 t

Bufc
thyc hiQn

NQi dung Thtri gian

Bl vd Bl0 Titip nh{n hti so, cflp nhat veo si5 vir chuy€n xri lyi vd tr6 kiit qui Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng 01 ngdy

82 ThAm dinh hti so, tham muu vdn ban trinh UBND tinh Sd Girio duc vir Ddo t4o 19 ngdy

B3 D6ng d6u, ph6t hdnh VIn thu Sd Gi6o dgc vd Diro tao 0,5 ngdy

B4 UBND tinh tiiip nhfn h6 so VIn thu Vdn phong UBND tinh 0,5 ngdy

B5 ThAm dinh, xri ly hO so t4i Vin phdng UBND tinh Chuy6n vi6n Vln phdng UBND tinh 05 ngdy

B6 Xem x6t h6 so, ky nh6y vin bdn t4i Vin phdng UBND tinh Ldnh dao Vin phdng UBND tinh 0l ngdy

B7 Xem xdt h6 so vd kj ban hdnh vin bin cria UBND tinh LEnh dao UBND tinh 02 ngdy

B8 UBND tinh tri h6 so Vin thu Vin phdng UBND tinh 0,5 ngiy

B9
Nhfln ktit qui giii qrlytit thn tuc hdnh chinh tt UBND tinh vdo s6

th6ng k6, lheo d6i k6t qui thgc hiQn TTHC t?i co quan vd chuy6n
k€t qui cho Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng

Vdn thu Sd Gi6o dpc vd Ddo tao 0,5 ngdy

I. QUY TRiNH NQI Bo GIAI QUYET THO TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYIN COA UBND TiNH (35 TTHC)

l. Cho ph6p thnnh lfp ccr s0 gi6o dgc mAm non, ccr s& girio dgc ptr6 ttr6ng c6 v5n tliu tr nudc ngoiri t4i ViQt Nam theo tI6 nghi cria ccr

quan d4i dign ngo4i giao nu6'c ngoii, t6 chrrirc qu6c t6 li0n chinh phti (Me TTHC: 2'000545)

T6ng thdi gian thgc hiQn TTHC: 30 ngdy

Trich nhiQm
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2. Chuy6n tl6i co sO gi6o tlgc mim non tu thgc do co'quan tlqi diQn ngo4i giao nudc ngoiri, t6 ch ri'c quiic tii li6n chinh phn tI6 nghi
sang co s& girlo dgc mim non tu thgc ho4t ilQng kh6ng vi lqi nhugn (Me TTHC: 1.008720)

T6ng thdi gian thqc hi6n TTHC: 30 ngdy ldm vi€c

3. Chuy6n tl6i co sO gi6o dtrc ph6 thdng tu thgc do co quan il4i diQn ngo4i giao nuric ngoiri, t6 chrlrc quiic tii li6n chinh phfr tI6 nghi
sang co s& gi6o dgc ph6 th6ng tu thgc ho4t ilQng kh6ng vi lqi nhu{n (Me TTHC: 1.008721)

T6ng thdi gian thr,rc hi6n TTHC: 30 ngdy ldm vi€c

Budc
thr3c hiQn

NQi dung Trfch nhiQm

B1vdB10 Ti6p nh{n hd so, c{p nhdt vdo s6 va chuy6n xu ly vri tri k6t qui Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng 01 ngdy ldm viQc

ThAm dlnh hd so, tharn muu vdn b6n trinh UBND tinh Sd Girlo dgc vi Ddo tao 19 ngdy ldm vi6c

B3 D6ng dAu, ph6t hdnh Vdn thu Sd Gi6o dgc vd Ddo tao 0,5 ngdy ldm viQc

B4 UBND tinh titip nhfln h6 so VIn thu Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm viQc

B5 ThAm dinh, xri l5i h6 so tai VAn phdng I-IBND tinh Chuy€n vi€n Vdn phong UBND tinh 05 ngdy ldm viQc

B6 Xem x6t h6 so, ky nh6y vdn bin tpi Vin phdng UBND tinh LEnh dao Vdn phdng UBND tinh 01 ngdy ldm viQc

B7 Xem x6t h0 so vd ky ban hanh vln ban cria UBND tinh Ldnh tlqo UBND tinh 02 ngdy ldm viQc

B8 UBND tinh tra hO so Vin thu VIn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm viOc

B9
Nn{n.ktlt qui giii quyt5t.thri tuc hdnh chinh tir UBND tinh vdo
sd th6ng k6, theo dOi ket qu6 thgc hiQn TTHC tqi co quan vd
chuy€n k€t qui cho Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng

Vin thu Sd Gi6o duc vir Edo tao 0,5 ngdy ldrn viQc

Budc
thqc hi$n NQi dung Trich nhiQm Thoi gian

Bl vd Bl0 Titip nhQn h6 so, c{p nhat veo s6 vd chuy6n xt l! vd tri k6t qu6 Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng 01 ngdy ldm vi6c

Thoi gian

B2
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B2 Th6rn dinh hd so, tharn muu vdn bin trinh UBND tinh Sd Girio dqc vir Diro tao 19 ngdy ldm viQc

B3 D6ng d6u, ph6t hdnh Vdn thu Sd Gi6o duc vd Ddo t4o

B4 UBND tinh titip nh4n hd so Vin thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy lhm vi6c

ThArn dinh, xir If h6 so tai Vf,n phdng UBND tinh Chuy6n vi€n Vin phong UBND tinh 05 ngdy ldm viQc

B6 Xem x6t h6 so, ky nh6y v6n bin t4i Vdn phdng UBND tinh LSnh dao V[n phdng UBND tinh 01 ngdy ldm vi€c

B7 Xem xdt hd so vd kj ban hdnh v5n bin cria UBND tinh LEnh dao UBND tinh 02 ngdy lim viQc

UBND tinh tr6 hd so Vdn thu V[n phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

B9
Nhf,n kilt qui giii quy6t thir tuc hirnh chinh tir UBND tinh vdo
s6 thdng k6, theo d6i ktlt qu6 thUc hiQn TTHC t?i co quan vd
chuyi5n ki5t qui cho Trung tdm Phpc vu hdnh chinh cdng

Vdn thu Sd Gi6o dpc vd Ddo tgo 0,5 ngdy lim viQc

4. PhG duyQt li6n kiit td chric thi cip chring chi nlng lrJc ngo4i ngil cia nufc ngohi (Mn TTHC: 2.000729)

T6ng thdi gian thgc hiQn TTHC: 20 ngdy ldm vi€c

Budc
thryc hiQn

NQi dung Tr6ch nhiQm Thoi gian

81 vd B10 Titip nh{n h6 so, c{.p nhit viro s6 vd chuydn xt li vri tri ktit qut Trung tdm Phuc vg hdnh chinh cdng 01 ngdylimviPc

82 ThAm dinh h6 so. tham muu vdn bin trinh UBND tinh Sd Gi6o duc vd Dho tao 1l ngdy ldm viQc

B3 D6ng dAu, ph6t hdnh 0,5 ngdy ldm viQc

B4 UBND tinh titip nhQn h6 so VEn thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm viQc

B5 Thim dinh, xri ly h6 so t4i Vdn phdng UBND tinh Chuy€n vi6n Vdn phong UBND tinh 03 ngdy ldm viQc

B6 Xem xdt hd so, ky nh6y vin bin tai Vdn phong UBND tinh Ldnh <I4o Vin phdng UBND tinh 0l ngiy ldm vi€c

0,5 ngdy ldm vi6c

B5

B8

Vin thu Sd Girio duc vd Ddo t4o



4

B7 Xem x6t hii so vd kli ban hdnh vdn bAn cta UBND tinh Ldnh dao UBND tinh 02 ngdy ldm vi6c

B8 UBND tinh tri h6 so Vin thu Vin phong UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi€c

B9
Nh{n.kdt qui gi6i quy0t.thri tuc hdnh chinh tir UBND tinh vdo
s6 th6ng k€, theo d6i k6t qui thuc hi6n TTHC t4i co quan vd
chuy6n kOt qud cho Trung tAm Phqc vu hdnh chinh c6ng

VIn thu Sd Gi6o duc vd Dio tao 0,5 ngdy ldm vi6c

5. Thinh l{p vin phdng tl4i diQn cta co s& gi:io dgc nu6c ngo}ri t4i ViQt Nam (Me TTHC: 2.00045f)

T6ng thoi gian thuc hi6n TTHC:30 ngdy ldm viQc

Burfc
thgc hiQn

NQi dung Trrich nhiQm Thtri gian

Bl vd B10 Titlp nhfn hti so, c{p nhet veo sd vd chuy6n xu lli vd tra k€t qu6 Trung tlirn Phuc vu hdnh chinh c6ng 01 ngdy ldm viQc

B2 ThAm dinh h6 so, tham muu vdn bin trinh UBND tinh S& Gi6o duc vi Edo tao 19 ngiy ldm viQc

B3 D6ng d6u, ph6t hdnh Vdn thu Sd Gi6o duc vd Diro tao 0,5 ngdy ldm vi6c

B4 IJBND tinh ti6p nh6n h6 so Vdn thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm viQc

B5 Th6m dinh, xri lf h6 so t+i VAn phong TIBND tinh Chuy6n vi6n Vin phong UBND tinh 05 ngdy ldm viQc

B6 Xem x6t h6 so, kj nhdy vdn bin t4i Vdn phong UBND tinh Ldnh tl4o Vin phdng UBND tinh 0l ngdy ldm vi€c

B7 Xem xdt hd s<y vir ky ban hdnh vin bin cta UBND tinh Linh dao UBND tinh 02 ngdy ldm viQc

B8 Vdn thu V[n phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm viQc

B9
Nn{n.kiit qui giAi quy6t.tht tpc hinh chinh tir UBND tinh vdo
s6 th6ng ke, theo dOi k€t qu6 thgc hiQn TTHC tqi co quan vd
chuy€n k6t qu6 cho Trung tim Phuc vu hdnh chinh c6ng

0,5 ngdy ldm viQc

UBND tinh trA h6 so

Vdn thu S<i Gi6o duc vd Ddo tao
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6. Sfra tl6i,, b6 sung, gia h4n Quy6t Alnn thnnh I{p VIn phdng ilqi diQn gido dgc nu6'c ngoiri t4i ViQt Nam (Mi TTHC: 2.000680)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 30 ngdy ldm vi€c

7. Chim dri( ho4t ilQng VIn phdng tl4i diQn gi6o dgc nuri'c ngoii t4i ViQt Nam theo dd ngh! cria t6 chric, ccr s& gi6o dgc nudc ngoiri

thirnh lip vin phdng tl4i diQn (Me TTHC: 1.001501)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 30 ngdy ldm viQc

Budc
thrgc hiQn

NQi dung Trich nhi6m Thcri gian

Bl vd B10 Ti6p nh{n h6 so, c{p nhat vao so v?r chuy€n xt ly vd tri ktit qui Trung tArn Phuc vq hirnh chinh c6ng 01 ngdy ldm viQc

82 Thim <I!nh hii so, tham muu vdn bin trinh UBND tinh Sd Gi6o dgc vir Dho tao 19 ngdy ldm viQc

B3 E6ng d6u, ph6t hdnh Vdn thu Sd Gi6o dpc vd Diro tao 0,5 ngiry ldm viQc

B4 UBND tinh ti€p nhf,.n hd so Vdn thu Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy l2rm viQc

B5 ThAm dinh, xri ly hO so t4i Vdn phdng UBND tinh Chuy6n viOn Vdn phong UBND tinh 05 ngiy ldm viQc

B6 Xem xdt hO so, ky nh6y vdn bin tai Vdn phdng UBND tinh Ldnh dao Vdn phdng UBND tinh 01 ngdy ldm viQc

B7 Xem x6t hd so vd k1i ban hinh vdn bfin cta UBND tinh Ldnh dao UBND tinh 02 ngdy ldm viQc

B8 UBND tinh tri hd so Vdn thu V[n phong UBND tinh 0,5 ngdy ldm viQc

B9
Nhfln kilt qu6 gi6i quytit thri tuc hdnh chinh tt UBND tinh vdo
sd thtSng k6, theo d6i kt5t qui thgc hiQn TTHC t4i co quan v?r

chuytin ktit qui cho Trung t6m Phuc vq hdnh chinh c6ng
Vdn thu S& Girio duc vd E?ro tao 0,5 ngdy lim viQc

Budc
thgc hiQn

NQi dung Trrich nhiQm Thtri gian

Bl vd B10 Ti6p nh{n h6 so, cflp nhat vdo sd vd chuyiin xri lf vd tr6 k6t qui Trung tim Phqc vu hinh chinh c6ng 0l ngdy ldm viQc

B2 ThAm dinh hd so, tharn muu v[n bdn trinh UBND tinh Sd Gi6o dgc vd Ddo t4o 19 ngdy ldm vi6c
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B3 D6ng d6u, ph6t hdnh Vdn thu 56 Gi6o duc vd Diio tao 0,5 ngiy ldm vi6c

B4 UBND tinh titip nh{n hd so Vdn thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

B5 ThAm dlnh, xri l1i h6 so t4i Vdn phong UBND tinh Chuy€n vi6n Vdn phong UBND tinh 05 ngdy lim vi6c

B6 Xem x6t h6 so, ky nhriy vdn bAn tai Vdn phong UBND tinh Ldnh dao Vdn phdng UBND tinh 01 ngdy ldm vi0c

B7 Xem xdt h6 so vir ky ban hdnh vdn bin cta UBND tinh Ldnh dao UBND tinh 02 ngdy ldm vi6c

B8 IIBND tinh tri h6 so Vdn thu Vdn phong UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

B9
Nh{n ktit qui gi6i quytit thi tuc hdnh chinh tri UBND tinh vio
sO thOng k€, theo d6i k6t qui thUc hiQn TTHC t4i co quan vd
chuy€n k6t qu6 cho Trung tdm Phuc vp hdnh chinh c6ng

Vin thu S0 Girio dqc vri Ddo tao

8. Giai th6, ch6m dri.t ccr sO giio dgc mim non, co s& giSo dqc ph6 th6ng do co quan tl4i diQn ngoqi giao nu6c ngohi, t6 chric qu6c t6
li6n chinh phi thinh lAp (Me TTHC: I.013767)

T6ng thdi gian thuc hi6n TTHC: 20 ngity ldm viQc

Burfc
thr3c hiQn

N6i dung Tr{ch nhiQm Thdi gian

81 vd 810 Ti6p nh{n h6 so, c{p nhat vao s6 vd chuy6n xu lli vd tri k6t qui Trung tAm Phpc vg hdnh chinh c6ng 01 ngdy ldm vi6c

B2 Th6m dinh h6 so, tham muu vdn b6n trinh UBND tinh Sd Girio duc vd Ddo tao 1l ngdy ldm viQc

B3 D6ng d6u, phrit hdnh Vdn thu Sd Girio duc vd Ddo tao 0,5 ngdy ldm vi6c

B4 UBND tinh tidp nh6n hd so Vf,n thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

B5 ThAm dinh, xri lj hd so tai VAn phdng UBND tinh Chuy6n vi6n Vf,n phdng UBND tinh 03 ngdy ldm viQc

B6 Xem x6t h6 so, ky nh6y vdn bin t4i VAn phdng UBND tinh Ldnh dao Vin phdng UBND tinh 01 ngdy ldm viQc

B7 Xem x6t h6 so vd ky ban hdnh vf,n bin cta UBND tinh Ldnh dao UBND tinh 02 ngdy lim vi6c

0,5 ngdy ldm vi6c
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B8 UBND tinh tri hd so Vdn thu Vin phong UBND tinh 0,5 ngdy ldm viQc

B9
Nh{n k6t qui gi6i quytlt thri tuc hdnh chinh tt UBND tinh vdo
sd th6ng k6, theo <16i k6t qui thuc hien TTHC t?i co quan vi
chuy6n k6t qui cho Trung tdm Phr,rc vu hdnh chinh c6ng

Vdn thu S0 Gi6o duc vd Ddo t4o 0,5 ngdy ldm viQc

9. Chuy6n tl6i tru'd'ng trung hgc, trudng trung hgc tu thgc c6 nhiiiu c6p hgc cri cip hgc cao nh6t lh trung hqc do nhi tliu tu trong
nu6c rliiu tu sang trud'ng phii ttrong tu thgc ho4t ilQng kh6ng vi lqi nhu$n (Me TTHC: 1.008723)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 20 ngiry ldm viQc

Bufc
thqc hiQn

NQi dung Trich nhiQm Thdi gian

Bl vi B10 Trung tflm Phuc vp hinh chinh c6ng 0l ngiy l?rrn viQc

B2 Tham dlnh hd so, tham muu vdn bin trinh UBND tinh Sd Gi6o duc vir Ddo t4o I I ngdy ldm viQc

B3 D6ng d5u, ph6t hinh Vdn thu Sd Gi6o duc vd Ddo tgo

B4 UBND tinh ti6p nhdn hd so Vdn thu Vdn phong UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

B5 ThAm dinh, xri ly h6 so t4i Vdn phdng UBND tinh Chuy€n vi€n Vdn phdng UBND tinh 03 ngdy ldm viQc

B6 Xem x6t h6 so, ky nh6y vdn bin tai V[n phdng UBND tinh Ldnh d4o Vdn phdng UBND tinh

B7 Xem xdt h6 so vd ky ban hdnh vf,n bAn cia UBND tinh LSnh el4o UBND tinh 02 ngdy ldm vi€c

B8 Vin thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm viQc

B9
Nh{n k6t qu6 gi6i quytit thrl tpc hdnh chinh tri UBND tinh vdo
sO th6ng k6, theo dOi ktlt qui thuc hiQn TTHC tai co quan vi
chuy6n k€t qui cho Trung t6m Phpc vq hirnh chinh c6ng

Vdn thu Sd GiSo duc vd Ddo tao 0,5 ngdy lim viQc

Ti6p nhfln hd so, c{p nhat vdo s6 vd chuyiSn xri lyi vi tr6 k6t qu6

0,5 ngdy lim viQc

01 ngdy ldm viQc

UBND tinh tri hd so
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10. Chuy6r tl6i nhi tr6. trucrng miu gi5o, tru'd'ng mim non tu thgc do nhir tliu tu nu6'c ngoiri tliu tu sang nhi tr6, trudng miu gi6o,
trud'ng m6m non tu thgc hoqt tlQng kh6ng vi lgi nhuin (Ma TTHC: 1.008722)

T6ng thdi gian thuc hi6n TTHC: 20 ngdy ldm vi€c

11. Thinh l$p vin phdng tl4i diQn cfra t6 chrirc, co s& gi6o dgc nghii nghiQp nufc ngohi tgi ViQt Nam (Me TTHC: 2.000130)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 20 ngity ldm vi6c

Bufc
thgc hiQn

NQi dung Trich nhi6m Thdi gian

Bl vdBl0 Tiiip nh{n hd so, cip nhat vao s6 vri chuy6n xu ly vd trd k6t qui Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng 01 ngdy ldm vi0c

ThAm dinh h6 so, tham muu vdn bin trinh UBND tinh Sd Gido dUc vd Ddo tao 1l ngdy ldm vi€c

B3 D6ng d6u, phdt hdnh Vdn thu Sd Gi6o duc vd Ddo tao

B4 UBND rinh ti6p nhdn ho so Vin thu Vln phong UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

B5 ThAm dinh, xi lj h6 so tai VIn phong UBND tinh Chuy6n vi6n Vdn phdng UBND tinh 03 ngdy ldm viOc

B6 Xem xdt h6 so, kf nh6y vdn bin tai Vdn phong UBND tinh Ldnh dao Vdn phong UBND tinh 0l ngdy ldm vi€c

B7 Xem xdt h6 so vd kj ban hdnh vdn b6n crla UBND tinh Ldnh dqo UBND tinh 02 ngdy ldm vi€c

B8 UBND tinh tri h6 so Vdn thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

B9
Nh{n.k6t qu6 gi6i quy€t.thri tuc hdnh chinh ttr UBND tinh vio
s6 th6ng k6, theo d6i k€t qu6 thyc hiQn TTHC tqi co quan vd
chuy6n k6t qui cho Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng

Vdn thu Sd Gi6o dqc vir Drio tao 0,5 ngdy ldm vi6c

Burfc
thgc hiQn

NQi dung Trich nhiQm Thoi gian

Bl vdBl0 Ti6p nhdn hd so, c{p nhdt viro s6 vd chuyi3n xri lf vd tri k€t qui Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng 0l ngdyldmviQc

B2 ThAm dinh h6 so, tham muu vdn bin trinh UBND tinh Sd Gi6o duc vd Ddo tao l l ngdy ldm viQc

B2

0,5 ngdy ldm viQc
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B3 D6ng ddu, ph6t hdnh VIn thu Sd Gi6o duc vd Eiro tao

B4 UBND tinh titip nhfln h6 so Vdn thu Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy lim vi6c

Th6rn dinh, xt ly h6 so tai Vdn phong UBND tinh Chuy€n vi6n Vdn phdng UBND tinh 03 ngdy ldm viQc

B6 Xem xdt h6 str, ky nh6y vdn bin tai Vdn phdng UBND tinh I-dnh d4o Vdn phdng UBND tinh 01 ngdylimviQc

B1 Xem x6t h6 so vd ky ban hdnh vdn bin cta UBND tinh Linh dao UBND tinh 02 ngdy ldm viQc

UBND tinh trri h6 so Vdn thu Vin phong UBND tinh 0,5 ngdy ldm viQc

B9 Vdn thu S0 Gi6o duc vir Ddo t4o 0,5 ngdy ldm viQc

12. Sira tl6i, b6 sung, gia h4n vir c6p l4i gi6y ph6p thirnh l{p vln phdng tl4i di$n cfra t6 chirc, co sO giSo dqc nghd nghiQp nutfc ngo}ri

t4i ViQt Nam (Mi TTHC: 1.000159)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTIIC: 15 ngdy lim vi6c

Bu6c
thqc hi$n

NQi dung thqc hiQn Trfch nhiQm Thtri gian

Bl vi 810 Tii5p nh{n hd so, c{p nh6t vdo s6 va chuy6n xt l1i vd tri k6t qui Trung tim Phuc vu hdnh chinh cdng 01 ng?ry ldm viQc

B2 ThAm dinh hd so, tham muu vdn bin trinh UBND tinh S0 Gi6o duc vi Eiro tao 07 ngdy lim vi€c

B3 D6ng dAu, ph6t hdnh Vdn thu Sd Gi6o dpc vd Ddo tao 0,5 ngdy ldm viQc

B4 IIBND tinh ti6p nh{n h6 so Vdn thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm viQc

B5 Thdm dinh, xri ly hd so t4i Vdn phdng UBND tinh Chuy6n vi€n Vdn phdng UBND tinh 03 ngdy ldm viQc

B6 Xem x6t h6 so, kj nh6y vin b6n t4i VEn phdng UBND tinh Ldnh tlao VIn phdng UBND tinh 01 ngdy ldm vi6c

B7 Xem x6t hii so vi ky ban hdnh vdn bAn cria UBND tinh Ldnh dao IIBND tinh 01 ngdy ldm viQc

0,5 ngiy l?rm vi6c

B5

B8

Nhdn k6t qui gi6i quy6t thri tgc hinh chinh tir UBND tinh vdo
s6 th6ng k6, theo d6i ktit qui thgc hiQn TTHC tai co quan vd
chuy6n ki5t qud cho Trung tdm Phgc vu hdnh chinh c6ng
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13. Cho ph6p thinh lfp co sfr gi6o dgc ngh6 nghiQp, co sO gi6o dgc nghd nghiQp cho nguoi khuy5t t{t, phin hi6u ciia tru}ng trung
cip tu thgc (Me TTHC: 1.013759)

l3.l.TdngthdigianthgchiQnTTHC: 16ngdyldmvigcd6ivdichoph6pthdnhl6pcosdgi6odpcngh€nghiQp.

B8 UBND tinh tri hd so Vdn thu Vdn phong UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

B9
Nhdn.k6t qud giAi quytlt.thri tuc hhnh chinh ttr UBND tinh vdo
so th6ng k6. theo d6i ket qua thuc hi6n TTHC tai co quan vd
chuy6n k6t quA cho Trung t6rn Phuc vg hdnh chinh cdng

Vdn thu Sd Gi6o dqc vir Diro tao 0,5 ngdy ldm vi6c

Budc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhiQm Thoi gian

81 vd B10 Ti€p nh6n h6 so, c{p nhat vao so va chuy6n xu lyi va tri k6t qu6 Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng 0l ngdy ldm vi€c

B2 ThAm dinh h6 s<y, tharn muu vdn bin trinh UBND tinh Sd Gi6o duc vd Ddo tao 08 ngdy ldm vi€c

B3 E6ng ddu, ph6t hdnh Vin thu Sd Gi6o duc vd Ddo tao 0,5 ngdy ldm viQc

B4 UBND tinh ti6p nhdn h6 so VIn thu Vln phdng UBND tinh 0,5 ngdy lim vi6c

Thdm dinh, xri lj h6 so tai VAn phong UBND tinh Chuy€n vi6n Vdn phong UBND tinh 03 ngdy ldm vi6c

B6 Xem x6t h6 so, ky nhriy vdn bAn tai Vin phdng UBND tinh Ldnh tlao VEn phdng UBND tinh 01 ngdy ldm vi6c

B7 Xem xdt hd so vd ky ban hdnh vdn bin cria UBND tinh LInh dao UBND tinh 01 ngdyldmvi€c

B8 UBND tinh tri h6 so Vdn thu VIn phong UBND tinh 0,5 ngdy lim viQc

B9
N.han.ki5t qui giii quy€t.thri tpc hdnh chinh tir UBND tinh vdo
s6 th6ng k6, theo d6i k€t qui thrJc hiQn TTHC t4i co quan vd
chuy€n k6t qui cho Trung tdm Phgc vp hdnh chinh c6ng

Vin thu Sd Gi6o duc vd Diio tao 0,5 ngdy ldm viQc

B5
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13.2. T6ng thdi gian thUc hi€n TTHC: 07 ngdy ld viQc d6i vdi cho ph6p thdnh l{p phdn hiQu cia trudrng trung c6p tu thuc trOn dia bdn.

14. Chia, t:ich, sip nhfp trung tAm gi6o dqc nghaj nghiQp, trudng trung cip tu thgc tr6n tlia bhn tinh, thnnh phii trqc thuQc trung
uong (Mn TTHC: 1.013760)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 10 ngdy ldm viQc

Bufc
thrlc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trrich nhi6m

Ti6p nh{n hd so, c4p nhat vao s6 vd chuyen xri lj v?r tri k6t qui Trung t6m Phuc vU hdnh chinh c6ng 01 ngdy

B2 ThAm dinh hd so, tham muu vdn bdn trinh UBND tinh Sd Gi6o duc vir Ddo tao 02 ngiy

B3 D6ng dAu, phrit hdnh Vdn thu S0 Gi6o duc vd Ddo tao 0,5 ngdy

B4 Vdn thu Vdn phong UBND tinh 0,5 ngdy

B5 ThAm d!nh, xri ly h6 so t4i Vdn phong UBND tinh Chuydn vi€n Vin phong UBND tinh 0l ngdy

B6 Xem x6t h6 so, ky nhriy vdn bin tai Vin phdng UBND tinh Lhnh dao Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B7 Xem xdt hd so vd ky ban hdnh vdn bin cta UBND tinh Linh dao UBND tinh 0,5 ngdy

B8 UBND tinh tr6 hd so Vdn thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B9
Nh4n k6t qui gi6i quytit thri tuc hdnh chinh tii UBND tinh vdo s6

th6ng k6, theo d6i k6t qui thuc hiQn TTHC tqi co quan vd chuytin ktit
quA cho Trung tAm Phuc vg hdnh chinh cdng

VIn thu Sd Gi6o dqc vd Diro t4o 0,5 ngdy

Budc
thgc hiQn

NQi dung thqc hiQn Trfch nhiQm Thtri gian

81 vd Bl0 Ti6p nh0n hd so, c{p nhdt viro so vri chuydn xt lli v?r tri k6t qui Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng 01 ngdy

B2 ThAm dinh hd so, tham muu vdn bin trinh UBND tinh Sd Gi6o dgc vd Diro tao

B3 D6ng d6u, phrit hdnh Vdn thu Sd Girio dgc vd Dio t4o 0,5 ngdy

Thoi gian

B1 vdB10

UBND tinh titip nh{n h6 so

04 ngdy
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Burfc
thrSc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm Thdi gian

B1 vd Bl0 Ti6p nh{n hti so, c{p nhat vao sd va chuy6n xft I;i vd tri k€t qu6 Trung tdm Phuc vq hdnh chinh c6ng 0l ngdy ldm vi6c

B2 ThAm dinh h6 so, tham muu vdn ban trinh UBND tinh Sd Gi6o duc vd Ddo tao 07 ngdy ldm viQc

B3 D6ng ddu, ph6t hAnh Vdn thu SO Gi6o dgc vd Ddo tao

B4 UBND tinh ti6p nh6n h6 so Vdn thu VAn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

B5 Th6m d!nh, xri l! hO so t4i Vdn phdng UBND tinh Chuy6n vi€n Vdn phdng UBND tinh 03 ngdy ldm vi6c

B6 Xem x6t h6 so, ky nhriy vdn bin tai Vdn phong UBND tinh Ldnh dao VIn phdng UBND tinh 0l ngdy ldm vi6c

B7 Xem x6t hd so vd ky ban hdnh vdn bin crla UBND tinh Ldnh dao UBND tinh 01 ngiyldmviQc

u4 UBND tinh ti6p nh6n h6 so VIn thu Vdn phong UBND tinh 0,5 ngdy

B5 Thim dlnh, xri ly h6 scr tai Vdn phong UBND tinh ChuyCn vi€n Vin phdng UBND tinh 1,5 ngdy

B6 Xem x6t h6 scr,, ky nhriy vdn bin tai Vdn phdng UBND tinh Linh dao Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B7 Xem xdt h6 so vd klf ban hdnh vdn b6n cta UBND tinh Linh dao UBND tinh 0l ngdy

B8 UBND tinh tri hii so Vdn thu Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B9
Nh{n kt5t qui giii quytit th,l tuc hdnh chinh tt UBND tinh vdo s6
thdng k6, theo ddi k€t qui thuc hi6n TTHC tai co quan v?r chuyOn k6t
qu6 cho Trung tAm PhUc vg hdnh chinh c6ng

Vin thu Sd Gi6o duc vd Ddo tao 0,5 ngdy

15. Cho ph6p giii th6 trung tim gi6o dgc ngh6 nghiQp, trud'ng trung cdp tu thgc tr6n rlla birn tinh, thirnh phii tn;c thuQc trung uong
(Me TTHC: I.013761)

T6ng thdi gian thuc hi6n TTHC: 15 ngdy ldm viQc

0,5 ngdy ldm vi€c
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16. Cho ph6p ch6m drft ho4t tlQng phin hiQu cfra trulng trung c6p tu thgc tr6n tlla birn tinh, thnnh phii tn;c thuQc trung uong (Mi
TTHC:1.013762)

T6ng thdi gian thgc hiQn TTHC: 15 ngdy ldm viQc

B8 UBND tinh tri hd so V[n thu Vin phong UBND tinh 0,5 ngdy lim vi€c

B9
Nhfln ktlt qui giii qryt5t thri tuc hdnh chinh tir UBND tinh vdo
sO th6ng k6, theo d6i ktlt qu6 thr,rc hiQn TTHC tai co quan vi
chuy€n k6t qui cho Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng

Vdn thu Sd Gi6o dqc vd Ddo tqo 0,5 ngdy ldm vi€c

Bu0c
thr;c hi$n

NQi dung thrlc hiQn Trich nhiQm Thtri gian

81 vn B10 Ti6p nh{n h6 so, c4p nhat vao so vd chuy6n xu l1i vir trd k6t qu6 Trung t6m Phuc vu hdnh chinh cdng 0l ngdy ldLm vi6c

B2 Thirr dinh hd so, tham muu v[n bin trinh UBND tinh S0 Gi6o duc vir Ddo t4o 07 ngdy ldm vi6c

B3 D6ng dAu, ph6t hdnh Vin thu Sd Gi6o duc vd Dio t4o 0,5 ngdy ldm viQc

B4 VIn thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm viQc

B5 Tham dinh, xri ly hO so t4i V[n phong UBND tinh Chuy€n vi€n Vdn phdng UBND tinh 03 ngdy ldm vi6c

B6 Xem xdt h6 so, ky nh6y vAn ban tai Vln phdng UBND tinh Ldnh d4o Vdn phdng UBND tinh 01 ngiy ldm viQc

B7 Xem x6t hd so vd ky ban hinh v6n bin cta UBND tinh Ldnh d4o UBND tinh 01 ngdyldm viQc

B8 UBND tinh tri hd so Vin thu Vin phong UBND tinh 0,5 ngiry ldm viQc

B9
Nh{n k6t qui gi6i quy6t tht tuc hirnh chinh tir UBND tinh vdo
sO ttrOng k6, theo d6i ktit qui thUc hiQn TTHC tai co quan vd
chuy6n k{it qui cho Trung tdm Phgc vp hdnh chinh cdng

VIn thu S& Gi6o duc vh Diio tao 0,5 ngiy ldm vi6c

UBND tinh ti6p nhQn h6 so



ttim girio dgc nghil nghiQp, trulng trung cip tu thgc tr6n tlia birn tinh, thinh phii trgc thuQc trung uong17. Cho ph6p tl6i t6n trunl
(Me TTHC: 1.013763)

T6ng thdi gian thuc hi6n TTHC:03 ngdy Lim vi6c

Bufc
thr5c hiQn

NQi dung thr;c hiQn Trrich nhiQm Thdi gian

B1vdB10 Ti6p nh{n h6 so, c{p nhAt vdo so va chuy6n xri l1i va tri k6t qu6 Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng 0,5 ngdy ldm vi6c

82 ThAm dinh hti so, tham muu vdn bin trinh UBND tinh Sd Gi6o duc vd Ddo tao 0,75 ngdy ldm vi€c

B3 D6ng d6u, phat hdnh Vin thu Sd Gi6o duc vd Diio tao 0,25 ngdy ldm viQc

B4 UBND tinh tiep nhAn ho so' Vdn thu Vin phong UBND tinh 0,25 ngiry lhm vi6c

B5 ThAm dfnh, xri lf h6 so t4i Vdn phdng UBND tinh Chuy€n vi6n Vin phdng UBND tinh 0,25 ngdy lim vi6c

B6 Xem x6t h6 so, ky nh6y v5n bin t4i Vdn phong UBND tinh Ldnh dao Vdn phdng UBND tinh 0,25 ngdy ldm viQc

B7 Xem x6t h6 so vd ky ban hdnh vln bin cta UBND tinh Linh dao UBND tinh 0,25 ngdy ldm viQc

B8 UBND tinh tri h6 sn Vdn thu Vin phdng UBND tinh 0,25 ngdy ldm viQc

B9
San.t6t qu6 giAi quy6t.thri tuc hhnh chinh tir UBND tinh vdo
s6 th6ng k6, theo d6i k6t qui thUc hiQn TTHC t4i co quan vd
chuy6n k6t qui cho Trung t6m Phuc vg hdnh chinh c6ng

Vdn thu Sd Gi6o duc vd Ddo t4o 0,25 ngdy ldm vi€c

74
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18. Cho ph6p thirnh lfp trudng trung cip, trung tim gi6o dgc nghd nghiQp c6 viin tIAu tu nurtc ngoiri (Mn TTHC: 1.013764)

T6ng thoi gian thuc hiQn TTHC: 26 ngiry lZrm vi6c

19. Cho ph6p thinh lQp trudng trung cdp, trung tim gi6o dgc nghti nghiQp c6 viin tIAu tu nudc ngohi ho4t tlQng kh6ng vi lqi nhu$n
(Mn TTHC: 1.013765)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 26 ngity ldm viQc

Bu'6c
thgc hiQn

NQi dung Trrich nhiQm Thdi gian

81 vd B10 fi6p nhQn h6 so, c{p nhat vao so vir chuyen xu ly vA trd ktit qud Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng 01 ngdy lirm vi€c

B2 ThAm dinh hd so, tham muu vdn bin trinh UBND tinh Sd Gi6o duc vd Ddo tao 17 ngiry tdm viQc

D6ng d6u, ph6t hdnh VIn thu Sd Gi6o dpc vd Dio t4o 0,5 ngdy ldm vi6c

B4 IIBND tinh ti6p nh{n hd so Vin thu Vdn phong UBND tinh 0,5 ngdy ldm viQc

B5 ThAm dinh, xr? ly hd so t4i Vdn phong UBND tinh Chuy€n vi6n Vdn phdng TIBND tinh 03 ngiy ldm viQc

B6 Xem x6t h6 so, kii nh6y vin bin t4i Vdn phdng UBND tinh LSnh tlao Vdn phdng UBND tinh 01 ngdy ldm viQc

87 Xem xdt hd so vd ky ban hdnh v[n bin cia UBND tinh Linh dao UBND tinh 02 ngiry ldm viQc

B8 UBND tinh tr6 h6 so V6n thu Vdn phong UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

B9
Nh{n ktlt qui gi6i quytit thri tgc hdnh chinh ttr UBND tinh vao
s6 thOng k6, theo dOi k6t qui thqc hiQn TTHC tpi co quan vd
chuytl,n ktit qu6 cho Trung t6m Phuc vu hdnh chinh cdng

Vin thu Sd Gi6o dpc vi D?ro tao 0,5 ngdy ldm viQc

Bul1c
thqc hiQn

NQi dung Trich nhiQm Thoi gian

81 vd B10 Ti6p nh4n hd so, cflp nhdt viro s6 vir chuy6n xu lli vd tri k6t qu6 Trung tAm Phgc vp hdnh chinh c6ng 01 ngiy ldmviQc

B2 ThAm dinh hd so, tham muu v6n bin trinh UBND tinh Sd Gi6o dqc vd Eio t4o 17 ngdy lim vi€c

B3
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B3 D6ng d5u,, ph6t hdnh Vdn thu Sd Girlo duc vd Ddo tao 0,5 ngdy ldm vi6c

UBND tinh ti6p nhdn h6 so Vin thu Vdn phong UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi€c

B5 ThAm dinh, xr? ly h6 so tai VIn phdng UBND tinh Chuy6n vi6n Vf,n phong UBND tinh 03 ngdy ldm vi6c

B6 Xem xdt hO so, kj nh6y vdn b6n tpi VIn phdng UBND tinh Ldnh dao Vin phong UBND tinh 01 ngdy ldm viOc

B7 Xem x6t h6 so vd ky ban hdnh vdn b6n cta UBND tinh Linh dao UBND tinh 02 ngiy ldm vi6c

B8 UBND tinh tri h6 scr Vin thu VIn phong UBND tinh 0,5 ngdy ldrn vi€c

B9
Nhdn k6t qud eiii quv6t th'.i tuc hdnh chinh tt UBND tinh vdo
s6 th6ng k€, theo d6i kdt qui thuc hiQn TTHC tai co quan v?r

chuy6n k6t qu6 cho Trung tdm PhUc vU hdnh chinh c6ng
V[n thu Sd Girio duc vd Edo tao 0,5 ngdy ldm vi6c

20. Cho ph6p thirnh lfp phin hiQu cfra trud'ng trung c6p c6 v6n tliu tu nudc ngoiri (M5 TTHC: 1.000154)

T6ng thdi gian thgc hiQn TTHC:07 ngdy ldm viQc

Budc
thgc hiQn

NQi dung thr5c hi$n Tr{ch nhiQm Thcri gian

Bl vd 810 Ti6p nh{n h6 so, cdp nh6t viro s6 vd chuyiSn xr? lj vd tri k6t qui Trung tAm Phuc vU hdnh chinh c6ng 01 ngdy

B2 Tham dinh h6 so, tham muu vin bin trinh UBND tinh Sd Girio dgc vd Ddo tao 02 ngdy

B3 D6ng d6u, ph6t hdnh Vin thu Sd Gi6o dpc vd Eio tao 0,5 ngdy

B4 UBND tinh ti€p nhdn ho so Vdn thu VEn phdng UBND tinh 0,5 ngiy

B5 ThAm dinh, xri lf h6 so tqi Vdn phong UBND tinh Chuy6n vi6n Vdn phdng UBND tinh 0l ngdy

Xem xdt h6 so, ky nhriy vdn bin tai Vin phdng UBND tinh LSnh dao Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B4

B6
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B1 Xen.r x6t h6 so vd k1i ban hdnh vdn bin cta UBND tinh LSnh clAo UBND tinh 0,5 ngdy

B8 UBND tinh tr6 hd so Vdn thu Vdn phong UBND tinh 0,5 ngiy

B9
Nhfln k;5t qud gi6i quy6t thri tgc hdnh chinh tt UBND tinh vdo s6

thdng k6, tt 
"otoi 

k6t qui thgc hien TTHC tai co quan vd chuy6n
k6t qui cho Trung t6rn Phuc vg hdnh chinh c6ng

Vdn thu Sd Gi6o dqc v?r Ddo t4o 0,5 ngdy

21. Chia,tdch, s6p nh{p truirng trung c6p, trung tim giio dgc nghi, nghiQp c6 v6n tliiu tu nurfc ngoiri (Mfl TTHC: 1.000f 38)

T6ng thdi gian thgc hiQn TTHC: 10 ngdy ldm viQc

Budc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhiQm Thcri gian

81 vi B10 Ti6p nh{n h6 so, cQp nhet vdo s6 vir chuy6n xt lj vd tri k6t qui Trung tAm Phuc vg h?rnh chinh c6ng 01 ngdy

B2 ThAm dinh h6 so, tham muu vin bin trinh UBND tinh Sd Gi6o duc vd Eio tao

B3 D6ng d6u, ph6t hdnh Vin thu Sd Girio duc vi Edo tao 0,5 ngiy

B4 UBND tinh ti6p nh{n h6 so Vin thu Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B5 ThAm dinh, xi ly h6 so t4i Vdn phdng UBND tinh Chuydn vi6n VIn phdng UBND tinh 1,5 ngdy

B6 Xem x6t h6 so, kf nh6y vin bin tai Vdn phdng UBND tinh LEnh dao Vin phong UBND tinh 0,5 ngdy

B7 Xem xdt hii so vi ky ban hanh vdn b6n cria UBND tinh Ldnh dqo UBND tinh 01 ngny

UBND tinh tri h6 so Vdn thu VIn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B9
Nhan k6t qu6 gi6i quytlt tht tuc hirnh chinh tir UBND tinh vdo s6

th6ng k0, theo doi k6t qui thgc hiQn TTHC t4i co quan vd chuy6n ktit
quA cho Trung tdm Phgc vu hirnh chinh cdng

Vdn thu SO Gi6o duc vd Ddo tao 0,5 ngdy

04 ng2iy

B8



18

22. Gi i.th| tru-d'ng trung cip, trung tdm gi:io tlqc ngh6 nghiQp cri v6n tliu tu nu6c ngoiri; ch6m dri"t hoat tlQng phin hiQu cira trud'ng
trung c6p c6 vdn d6u tu nu6'c ngoii (Mn TTHC: 1.000553)

T6ng thoi gian thuc hiQn TTHC: 15 ngiy ldm vi6c

Brrfc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trrich nhiQm Thcri gian

81 vd B10 Ti6p nh6.n h6 so, c6p nhat vao so va chuyen xu lli vd tr6 k6t qui Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng 01 ngdy ldrn vi6c

82 Thdm dinh hd so, tharn muu vf,n bdn trinh UBND tinh Sd Gi6o dqc vh Ddo tao 07 ngdy ldm vi6c

B3 E6ng d6u, phrit hdnh Vdn thu Sd Gi6o duc vd Ddo tao 0,5 ngdy ldm vi6c

B4 UBND tinh titip nh{n hd so Vdn thu Vdn phdng UBND tinh

B5 Tham dinh, xri ly h6 so tai VAn phong UBND tinh Chuy6n vi6n Vdn phdng UBND tinh 03 ngdy ldm vi€c

B6 Xem x6t h6 so, ky nh6y vdn ban tai VAn phdng UBND tinh Ldnh d4o VIn phdng UBND tinh 01 ngdy ldm vi€c

97 Xem x6t h6 so vd lq ban hdnh vin bdn cta UBND tinh LEnh dao UBND tinh 0l ngdyldm vi6c

B8 Vdn thu Vdn phong UBND tinh 0,5 ngiy ldm vi€c

B9
Nndn.k6t qu6 gi6i quy6t.thri tuc hdnh chinh tti UBND tinh vdo
so thong k6, theo dOi k€t qui thgc hiQn TTHC t4i co quan vd
chuy6n kdt qui cho Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng

Vdn thu Sd Gido dgc vd Ddo tqo 0,5 ngdy ldm viQc

23. D6i tOn trulng trung cip, trung tim gi6o dgc ngh6 nghiQp c6 viin diu tu nufc ngoiri (Mi TTHC: 1.000530)

T6ng thdi gian thqc hi6n TTHC: 03 ngdy ldm viQc

Buric
thrlc hiQn

NQi dung thr5c hiQn Trich nhiQm Thoi gian

B1 vdBl0 Ti6p nh{n h6 so, cflp nh{t vdo s6 vri chuyr3n xu ly vri tri k€t qui Trung t6m PhUc vU hdnh chinh c6ng 0,5 ngdy ldm vi6c

B2 ThAm dinh h6 so, tham muu vdn bin trinh UBND tinh Sd Gi6o dgc vd Ddo tao 0,75 ngdy ldm vi6c

0,5 ngdy ldm viQc

TIBND tinh tr6 hd so
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B3 D6ng d6u, phrit hdnh VIn thu Sd Gi6o dgc vd Ddo tao 0,25 ngiry ldm vi6c

B4 UBND tinh ti€p nhQn h6 so Vin thu Vdn phong UBND tinh 0,25 ngiy ldm vi6c

B5 ThAm dinh, xri lj h6 s<r tai Vin phdng UBND tinh Chuy€n vi€n Vdn phong UBND tinh 0,25 ngiry ldm viQc

B6 Xem x6t hO so, k1i nh6y vdn bin t4i Vdn phong UBND tinh Ldnh rl4o V[n phong UBND tinh 0,25 ngdy ldm viQc

87 Xem xdt h6 so vd kii ban hdnh vin bin cria UBND tinh Ldnh dao UBND tinh 0,25 ngdy ldm viQc

B8 Vf,n thu Vdn phdng UBND tinh 0,25 ngdy ldm viQc

B9
Nhrln.ktlt qui giAi quy6t.tht tuc h?rnh chinh tir UBND tinh vdo
so th6ng k€. theo d6i ket qua thpc hi$n TTHC tai co quan vd
chuy6n ktlt qui cho Trung tim Phuc vp hdnh chinh c6ng

Vdn thu Sd GiSo duc vd DdLo t4o

Bufc
thqc hiQn

NQi dung Tr6ch nhiQm Thcri gian

81 vi B10 Ti6p nhfln hti so, cflp nhat vdo s6 vd chuyl5n xri $ vi tr6 k6t qu6 Trung tdm Phqc vg hdnh chinh c6ng 0l ngdy ldm viQc

82 Thdm dinh hii so, tham muu vin bin trinh UBND tinh Sd Gi6o duc vd Ddo tao l6 ngdy lim viQc

B3 D6ng d6u, ph6t hdnh Vdn thu Sd Gi6o dpc vi Ddo tqo 0,5 ngdy ldm viQc

B4 UBND tinh titip nh{n hO so VAn thu VEn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

B5 ThAm d!nh, xt ly h6 so tai VEn phong UBND tinh Chuy6n viOn Vdn phdng UBND tinh 03 ngdy ldm viQc

B6 Xem xdt h6 so, ky nhriy v[n bdn t4i Vdn phdng UBND tinh Ldnh d4o Van phdng UBND tinh 01 ngdy ldm vi€c

lunNo tinh trd h6 so

0,25 ngdy ldm vi6c

24. Thirnh l{p ho{c cho ph6p thnnh lgp trudng trung hgc ph6 th6ng, trrdng pt6 ttr6ng c6 nhi6u cip hgc c6 c6p hgc cao nhAt l}r trung
hgc ph6 th6ng (Me TTHC: 1.012944)

TOng thdi gian thgc hiQn TTHC: 25 ngdy ldm viQc
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25' S6p nhip, chia, t6ch trudng trung hgc ph6 th6ng, truinrg ptr6 ttr6ng c6 nhidu c6p hgc c6 c6p hgc cao nh6t lir trung hgc ph6 th6ng
(Me TTHC: 1.012955)

T6ng thdi gian thuc hi€n TTHC: 25 ngity ldm vi6c

B7 Xem xdt h6 so vd ky ban hdnh vdn bAn crla UBND tinh Ldnh dao UBND tinh 02 ngiry ldm vi6c

B8 UBND tinh trA h6 so VIn thu Vin phong UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

B9
Nh{n k€t qui giii quy6t thri tuc hdnh chinh tir UBND tinh vdo
sO th5ng k6, theo d6i k6t qui thgc hiQn TTHC tai co quan vd
chuy€n kOt qui cho Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng

Vdn thu Sd Gi6o duc vir Diro tao 0,5 ngiy lim vi6c

Buri.c
thgc hifn Trrich nhi$m Thdi gian

Bl vd B10 Ti6p nh6n h6 so, c6p nhdt vdo s6 vd chuy6n xri ly vd tri k6t qu6 Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng 0l ngdy lim vi6c

B2 ThAm dinh h6 so, tham muu vdn bin trinh UBND tinh Sd Gi6o duc vd Ddo tao 16 ngdy ldm viQc

D6ng ddu, ph6t hdnh Vdn thu S0 Gi6o duc vd Ddo tao 0,5 ngdy ldm vi6c

B4 UBND tinh ti6p nhdn ho so Vdn thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldrn vi6c

B5 ThAm d!nh, xri ly h6 so tai VIn phdng UBND tinh Chuy€n vi6n Vdn phdng UBND tinh 03 ngiy ldm viQc

B6 Xem xdt h6 so, ky nh6y vf,n bin t4i Vdn phong UBND tinh Ldnh dao Vln phdng UBND tinh 0l ngdy ldm viQc

B7 Xem x6t h6 so vd k! ban hdnh vdn bin cta UBND tinh Ldnh dao UBND tinh 02 ngdy ldm viQc

B8 UBND tinh tri h6 so Vin thu V[n phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm viQc

\h4n.k6t qu6 gi6i quytlt.thi tqc hdnh chinh tt UBND tinh vdo
s6 th6ng ke, theo ddi ket qua thUc hiQn TTHC t4i co quan vd
chuy6n k€t qui cho Trung tdm Phuc vp hdnh chinh c6ng

Vdn thu Sd Gi6o dgc vd Ddo tao 0,5 ngdy ldm viOc

NQi dung

B3

B9
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26. Gieith6 trudng trung hgc ph6 th6ng, trud'ng ptrd thdng c6 nhiiiu cip hgc c6 cAp hgc cao nhit lh trung hqc phii th6ng (Mn TTHC:
1.0r2956)

T6ng thdi gian thuc hi€n TTHC:20 ngdy lim vi€c

Burfc
thrpc hiQn

Tr6ch nhiQm Thdi gian

Tit5p nhf,n hd so, c{p nhdt viro so vd chuy6n xt ly vd tri kiit qui Trung t6m Phuc vu hinh chinh c6ng 01 ngdy ldm vi€c

B2 ThAm dinh hd so. tham muu vf,n b6n trinh UBND tinh Sd Girio duc vd Edo t?o

B3 E6ng dAu, ph6t hdnh VIn thu Sd Girio duc vii Diro tao 0,5 ngdy ldm viQc

B4 Vdn thu Vdn phdng UBND tinh

B5 ThAm dinh, xi ly hd so tai Vin phdng UBND tinh Chuy6n vi6n Vdn phong UBND tinh 03 ngdy ldm viQc

B6 Xern x6t h6 so, ky nhriy vdn bin tai VEn phong UBND tinh Linh dao Vin phong UBND tinh 0l ngdy ldm viQc

B7 Xem xdt hd so vd ky ban hinh vdn b6n cr.ia UBND tinh Ldnh <Iao UBND tinh

B8 UBND tinh tr6 h6 so Vdn thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm viQc

Nhan k6t qui giii quy6t thri tpc hanh chinh tt IIBND tinh vdo
s6 th6ng k6, theo d6i kt5t qui thuc hiQn TTHC t?i co quan vd
chuytin k6t qu6 cho Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng

VIn thu Sd Gi6o duc vd Eiro tao 0,5 ngdy lim viQc

27. Thirnh l$p ho{c cho ph6p thnnh l{p tru}ng trung hgc ptr6 th6ng chuy6n (Me TTHC: 1.0f 2958)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 25 ngiry ldm viQc

Bu6c
thqc hiQn

NQi dung Tr6ch nhiQm Thcri gian

81 vd B10 Ti6p nh{n h6 so, c{p nhat vAo sd vd chuyiin xri ly vd tri k6t qu6 Trung t6m Phuc vp hinh chinh c6ng 01 ngiy ldm viQc

92 Thim dinh h6 scv, tham mrru vdn bAn trinh UBND tinh Sd Gi6o duc vd Dio t4o 16 ngdy ldm vi6c

NQi dung

Bl vd B10

1l ngdy ldm viQc

UBND tinh tiiip nhfln hO so 0,5 ngdy ldm viQc

02 ngiry ldm vi€c

B9
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B3 D6ng ddu, phit hdnh VIn thu Sd GiSo duc v?r Ddo tao 0,5 ngdy ldm vi6c

B4 UBND tinh ti6p nh6n hd so Vdn thu Vdn phong UBND tinh 0,5 ngdy ldrn vi€c

B5 Thim dinh, xri ly hd so tai Vdn phdng UBND tinh Chuydn vi€n Vin phong UBND tinh 03 ngdy ldm vi6c

B6 Xem xd1 h6 s<r, ky nh6y vdn bin tai Vdn phong UBND tinh Ldnh dao Vdn phdng UBND tinh 0l ngdy ldm vi€c

B7 Xem xdt h6 so vd ky ban hdnh vin bin cria UBND tinh LSnh ctao UBND tinh 02 ngiry ldm viQc

B8 UBND tinh tri h6 so Vdn thu VIn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

B9
\h{n.k6t quA giii quy6t.thri tgc hdnh chinh tt UBND tinh vio
s6 th6ng k6, theo d6i k6t qui thqc hiQn TTHC tAi co quan vd
chuy6n k6t qu6 cho Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng

Vin thu Sd Gi6o duc vd Edo tao 0,5 ngdy ldm viQc

28. S6p nh{p, chia tich trud'ng trung hgc ph6 th6ng chuy6n (Mn TTHC: 1.004999)

T6ng thdi gian thqc hiQn TTHC: 25 ngiry ldm vi6c

Burlc
thgc hiQn

NQi dung Tr6ch nhiQm Thcri gian

Bl vdBl0 Til5p nh{n h6 so, cip nhdt v}ro so vi chuy6n xu lli vd trd ktlt qu6 Trung tdm Phqc vg hdnh chinh c6ng 01 ngdy ldm vi€c

82 ThAm dinh h6 so, tham muu vdn bAn trinh UBND tinh S& Girio duc vd Dio tao 16 ngdy ldm vi6c

B3 E6ng d6u, ph6t hdnh Vdn thu Sd Gi6o duc vd Eio t4o 0,5 ngiy ldm viQc

B4 UBND tinh ti6p nhan h6 so Vin thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi0c

B5 Th6m d!nh, xt l1i hO so tai Vdn phdng UBND tinh Chuy6n vi6n Vdn phdng UBND tinh 03 ngdy ldm viQc

B6 Xem x6t h6 so, ky nh6y vdn bin t4i Vdn phdng UBND tinh Ldnh dao Vdn phdng UBND tinh 01 ngdy ldm vi6c

B7 Xem xdt h6 so vi lry ban hdnh vln bin cta UBND tinh LEnh rlao UBND tinh 02 ngdy ldm viQc
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UBND tinh tr6 hd so Vdn thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

B9
Nhdn k6t qu6 giii qrytlt thri tuc hdnh chinh tir UBND tinh vdo
s6 thOng k0, theo doi kiit qui thuc hiQn TTHC tai co quan vir
chuy6n ktSt qui cho Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng

Vdn thu Sd Gi6o dgc vd Ddo tao

29. Gieith6 trudng trung hgc ptrO ttrdng chuy6n (theo d6 nghi cria tr5 chfrc, ci nhAn thnnh l$p trutrng) (Mn TTHC: 1.004991)

Tdng thdi gian thuc hiQn TTHC:20 ngdy lim viQc

Burfc
thlrc hiQn

NQi dung Trich nhiQm

Bl vd B10 Titlp nh4n hd so, cflp nhat vao s6 va chuy6n xu lli v2r tri ki5t qui Trung tdm Phuc vU hdnh chinh c6ng 01 ngdyldmviQc

82 ThAm dinh hd so, tham muu vin bin trinh UBND tinh Sd Gi6o duc vi Ddo tao 1l ngdyldmviQc

B3 D6ng d6u, ph6t hdnh VIn thu Sd Gi6o duc vir Ddo t4o 0,5 ngdy ldm vi6c

B4 UBND tinh ti6p nh6n h6 so Vf,n thu VIn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm viQc

B5 ThAm dinh, xri lj h6 so tai VEn phong UBND tinh Chuy€n vi6n Vdn phdng UBND tinh 03 ngdy ldm vi€c

B6 Xem x6t h6 so, ky nh6y vdn bin t4i V[n phong UBND tinh LEnh dao VEn phdng UBND tinh 01 ngdy ldm viQc

B7 Xem xdt h6 so vd ky ban hdnh vin bdn cta UBND tinh Ldnh dao UBND tinh

B8 UBND tinh tri hd so Vin thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm viQc

B9
Nh{n ki5t qu6 gi6i quy6t tht tuc hdnh chinh tt LIBND tinh vdo
sO tt 6ng k6, theo d6i k6t qua thgc hiQn TTHC t?i co quan vi
chuyiln k6t qui cho Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng

VIn thu Sd Gi6o dgc vd Dio t4o 0,5 ngdy lim viQc

B8

0,5 ngiy lim vi6c

Thoi gian

02 ngiry ldm viQc
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30. Thinh I{p ho{c cho ph6p th}rnh l{p tru'd'ng ning khi6u nghQ thu{t, th6 dgc, th6 thao (Ma TTHC: 1.012959)

T6ng thoi gian thuc hi6n TTHC: 30 ngdy

31. Snp nh{p, chia, tich tru}ng nlng khiiiu nghQ thu{t, th6 dgc, th6 thao (Me TTHC: 3.000299)

T6ng thdi gian thuc hi6n TTHC: 30 ngdy

Bu'6c
thgc hiQn

NQi dung Tr6ch nhiQm Thcri gian

Bl vdBl0 Titip nhfln h6 so, c{p nhat vao so vir chuyen xu ly va tri k6t qui Trung t6m Phuc vp hinh chinh c6ng 01 ngdy

B2 ThAm dinh h6 so, tham muu vdn bAn trinh UBND tinh Sd Gi6o duc vd Ddo tao 19 ngdy

B3 D6ng d6.u, phAt hAnh Vdn thu Sd Girio dpc vd Dio tao 0,5 ngdy

B4 UBND tinh ti6p nh6n h6 so VIn thu VIn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B5 ThAm d!nh, xt lf hd s<y tai Vdn phong UBND tinh 05 ngiy

B6 Xem xdt h6 so, ky nhriy vdn ban t?i VAn phong UBND tinh Ldnh dao Vdn phong UBND tinh 01 ngdy

87 Xem xdt hd so vd ky ban hdnh vdn bin cta UBND tinh Linh dao UBND tinh 02 ngiry

B8 UBND tinh tri hd so VIn thu VIn phong UBND tinh 0,5 ngiy

B9
Nh{n ktSt qui gi6i quytit tht tuc hdnh chinh tir UBND tinh vdo s6
th6ng k€, theo d6i ktlt qud thgc hiQn TTHC t4i co quan vd chuy6n
k€t qui cho Trung t6m Phuc vu h?rnh chinh c6ng

Vdn thu S0 Gi6o duc vd Diro tao 0,5 ngdy

Burfc
thgc hiQn

NQi dung Tr6ch nhiQm Thtri gian

Titip nh{n hO so, cflp nhat vao s6 vd chuydn xu lyi vd tr6 k€t qui Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng 01 ngdy

B2 ThAm dlnh hd so, tham muu vdn b6n trinh UBND tinh Sd Girio duc vd Ddo tao l9 ngiy

B3 D6ng ddu, ph6t hdnh Vdn thu Sd Gi6o dUc vd Ddo t4o 0,5 ngdy

Chuy0n vi€n VIn phdng UBND tinh

Bl vdBl0
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3.000300)

Tdng thdi gian thlrc hiQn TTHC: 20 ngity

B4 IIBND tinh ti6p nhAn h6 so Vin thu Vf,n phong UBND tinh 0,5 ngdy

B5 ThAm dinh, xt lj h6 so tai Vdn phdng UBND tinh Chuyen vi6n Vdn phong UBND tinh 05 ngdy

B6 Xem xdt hd so, kli nh6y vdn b6n tai Vin phong UBND tinh LSnh dao VIn phong UBND tinh

B'7 Xem xdt h6 so vd ky ban hdnh v[n bin cria UBND tinh Linh dao UBND tinh 02 ngiy

B8 UBND tinh tr6 h6 so Vdn thu V[n phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B9 Vin thu Sd Girio dgc vd Diro tpo 0,5 ngdy

Bufc
thgc hiQn

NQi dung Tr6ch nhiQm Thcri gian

Bl vd B10 Ti6p nhQn hd so, c{p nh{t viro s6 vir chuy€n xu lii vri tri kiit qui Trung tim Phuc vu hdnh chinh c6ng 0l ngdy

B2 ThAm dinh hd so, tham muu v[n bdn trinh UBND tinh Sd Gi6o dqc vd Ddo tao l1 ngiy

B3 D6ng d6u, ph6t hdnh Vin thu Sd Gi6o duc vd Ddo t?o 0,5 ngdy

B4 UBND tinh ti€p nhQn h6 so Vdn thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B5 ThAm d!nh, xri lj hO so tai Vdn phdng UBND tinh Chuydn vi€n Vdn phdng UBND tinh 03 ngdy

B6 Xem x6t h6 so, kj nh6y vIn bin t?i Vdn phong UBND tinh Ldnh dao Vdn phong UBND tinh 01 ngdy

B7 Xem x6t h6 so vd ky ban hdnh vin b6n cria UBND tinh Llnh dao IIBND tinh 02 ngdy

32. Giai th6 trutrng ning khi6u nghQ thu{t, th6 dqc, th6 thao (theo tI6 nghi cia t6 chrirc, cd nhin thinh l{p trudng) (Ma TTHC:

01 ngdy

Nhfln k6t qu6 gi6i quy6t thri tuc hdnh chinh tt UBND tinh vdo s6

th6ng k6, theo d6i k6t qu6 thuc hiQn TI'HC tai co quan vd chuy6n
k6t qui cho Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng



33. Thirnh l$p ho{c cho ph6p thirnh tflp tru}ng dinh cho ngudi khuy6t tat (Me TTHC: 3.000301)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 30 ngdy

B8 UBND tinh trA h6 so Vdn thu Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy

Nh{n k6t qu6 gi6i quy6t tnri tuc hdnh chinh tt UBND tinh vdo s6
th6ng k€, theo d6i kiit quA thgc hiQn TTHC tai co quan vi chuy6n
k€t qui cho Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng

VEn thu Sd Gi6o duc vd Ddo tao
0,5 ngdy ldm

vi€c

Bufc
thrlc hiQn

NQi dung Trich nhiQm Thdi gian

B1 vd B10 Ti6p nhfln h6 so, cflp nhat vao s6 vir chuy6n xri lj vd tri k6t qu6 Trung tdm PhUc vU hdnh chinh cdng 01 ngdy

B2 Thdm <Iinh h6 so, tham muu vdn ban trinh UBND tinh Sd Girio duc vi Edo tao 19 ngdy

B3 D6ng d5u, ph6t hdnh VIn thu Sd Gi6o dgc vd Ddo tao 0,5 ngdy

B4 UBND tinh ti6p nh{n h6 so Vdn thu VIn phong UBND tinh 0,5 ngdy

B5 ThAm dinh, xri lj h6 so tai Vf,n phong UBND tinh Chuy6n vi€n Vdn phong UBND tinh 05 ngdy

Xem x6t h6 so, kli nh6y vin bin tai Vin phdng UBND tinh LSnh dao Vin phdng UBND tinh 01 ngdy

B7 Xem x6t hd so vd ky ban hdnh vdn b6n cta UBND tinh Ldnh dao UBND tinh 02 ngiry

B8 IIBND tinh tri h6 so V[n thu Vdn phong UBND tinh 0,5 ngdy

B9
Nhrin ket qui giii quy6t thri tuc hdnh chinh tu UBND tinh vdo sO

th6ng k6, theo dOi ktit qua thqc hiQn TTHC t4i co quan vd chuy6n
kt5t qui cho Trung tdm Phuc vu hdnh chinh cdng

Vdn thu Sd Gi6o dqc vd Ddo tao 0,5 ngdy

26

B9

B6
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35. Thirnh lgp ho4c cho ph6p thnnh l{p.ldp dirnh cho nguoi khuy6t t$t trong trudng trung hgc ptrO ttrOng vir trung tim gi6o dgc

thudng xuy6n, trung tim gi6o dqc ngh6 nghiQp - gi6o dgc thudng xuy6n thgc hiQn chuong trinh gi6o dgc thulng xuy6n c6p trung
hgc ph6 th6ng (Mn TTHC: 3.000306)

Tdng thdi gian thuc hiQn TTHC: 30 ngdy

Bufc
thrSc hiQn

NQi dung Trrich nhiQm Thoi gian

Bl viBl0 Ti5p nhin h6 so, c4p nhdt vao s,5 vir chuyen xt ly va trd k6t qui Trung tim Phuc vq hdnh chinh cdng 01 ngdy

82 ThAm dinh h6 so. tham muu vin bin trinh UBND tinh S0 Gi6o duc vd Ddo t4o 1l ngiy

B3 D6ng d6u, phrit hdnh 0,5 ngdy

B4 VEn thu VEn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B5 ThAm dinh, xri lf h6 so tai Vf,n phdng UBND tinh Chuy6n vi6n Vdn phdng UBND tinh

B6 Xem xdt h6 so, ky nh6y vdn b6n tqi Vln phdng UBND tinh Linh dao Vin phdng UBND tinh 01 ngdy

B7 Xem xdt h6 so vd ky ban hdnh vdn b6n cria UBND tinh Ldnh rlao UBND tinh 02 ngiy

B8 UBND tinh tri h6 so Vin thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B9
Nhfn k6t qui giii quy6t tht tpc hdnh chinh tt UBND tinh vdo s6

th6ng k6, tfreotoi ktSt qud thgc hiQn TTHC tai co quan vd chuy€n
ki5t qui cho Trung tdm Phuc vp hdnh chinh c6ng

VEn thu Sd Gi6o duc vd Ddo tao 0,5 ngiy

Budc
thr;c hiQn

NQi dung Tr:lch nhiQm Th<ri gian

Bl vd Bl0 Ti0p nh{n hti so, cfp nhdt vdo sri vd chuy6n xri ly vd tr6 k6t qud Trung t6m Phgc vq hdnh chinh c6ng 0l ngdy

34. GiAi th6 tru'dng dhnh cho ngudi khuy6t tit (theo tIA nghi cfia t6 chri,c,, ci nhin thnnh l{p trud'ng) (MA TTHC: 3.000305)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 20 ngiy

VIn thu Sd Gi6o duc vd Dio tao

UBND tinh titip nh{n h6 so

03 ngdy
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II. QUY TRiNH GIAI QUyEr rHtI TUC HANH cHrNH THUec rHAM euygN GrAr euytT crjl so crAo nuc vA oAo
T4O (38 TTHC)

l. Cho ph6p thirnh l$p trung tAm gi6o dgc thulng xuy6n, trung tim gi6o dgc nghd nghiQp - gi6o dgc thulng xuyGn tu thgc (Mi
TTHC: 1.0f3751)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 25 ngity

B2 Thim dinh hd so, tharn muu vin bin trinh UBND tinh Sd Gi6o duc vd Ddo tqo 19 ngdy

B3 E6ng ddu, ph6t hdnh Vdn thu SO Gi6o dUc vir Ddo t4o 0,5 ngdy

B4 Vdn thu Vdn phong UBND tinh 0,5 ngdy

B5 Th6m dinh, xri l! h6 so tqi Vdn phdng UBND tinh Chuy6n vi6n Vdn phdng TIBND tinh 05 ngdy

B6 Xem xdt h6 so, ky nhriy vdn bin tai Vin phong UBND tinh Ldnh dao Vdn phdng UBND tinh 01 ngdy

97 Xem xdt hd so vd ky ban hdnh vin bin cria UBND tinh LSnh dao UBND tinh 02 ngdy

B8 UBND tinh tr6 h6 so VIn thu Vdn phong UBND tinh 0,5 ngdy

B9
Nh{n ktit qu6 gi6i quy6t thri tuc hdnh chinh tt UBND tinh vdo s6
th6ng k6, theo d6i k€t qui thUc hi€n TTHC t4i co quan vd chuy6n
k6t qui cho Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng

Vdn thu Sd Gi6o duc v?r Ddo t4o 0,5 ngdy

Bu0c
thqc hiQn

NQi dung thqc hiQn Trich nhiQm Thtri gian

B1 vi83 Ti6p nhfln h6 so, c@p nhdt vdo s6, chuy6n xri ly vd tr6 k6t qui Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng 0l ngdy

B2 Giii quy6t h6 so Sd Girio duc vd D?ro tao 24 ngiry

UBND tinh ti6p nhdn hd so



38. X6t, c6p hgc b6ng chinh s6ch (Mn TTHC: 1.002407)

T6ng thdi gian thgc hiQn TTHC: Hgc b6ng chinh s6ch duoc c6p hai lin trong ndm hgc, m6i lin cAp 06 th6ng, lAn thri nh6t c6p vdo th6ng 10,

lAn thri hai c6p vdo thring 3. Trudng hqp hgc sinh, sinh vi6n, hoc vi6n chua nhfln duoc hgc b6ng chinh s6ch theo thdi han quy dinh thi dugc

truy linh trong kj,c6p hgc bdng titip theo.

42

Budc
thqc hiQn

NQi dung c6ng viQc Trrich nhiQm thr;c hiQn

B1 vd 83
nhfln hd so, ki6m tra, trinh UBND cAp xa ph€ duyQt

u6 tuy6n sinh vd th6ng b6o ktlt qu6 ph6 duyQt
Trep
k6t q

Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng 0l ngiy ldm viQc

f*p 
"t an hd so cia hQi d6ng tuy6n sinh, xri ly vd tri k6t

qua
Sd NOi vu 34 ngdy ldm vi€c

III. QUY TRiNH NQI BQ GIAI QUY6T THU TUC HANH CHINH CAT XA (42 TTHC)

l. Thlrnh lip ho4c cho ph6p thnnh $p tru'd'ng m6u gi6o, trud'ng mem nono nhir tr6 (Me TTHC: 1.01296I)

Tdng thdi gian thuc hiQn TTHC:20 ngdy ldm vi€c

Budc
thrlc hiQn

NQi dung thrlc hiQn Trfch nhiQm Thtri gian

B1 vi 86 Tii5p nh{n h6 so, c{p nhat vdo s6, chuy6n xri l! vd tr6 k6t qud Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng c6p xd 01 ngdy ldm viQc

82

ThAm <linh hO so:
- Trutrng hqp hd so kh6ng drip fng y6u cAu. th6ng b6o bang
vdn bdn cho cri nhdn, t6 chtic.
- Trudng hqp hd so d6p tmg y6u ciu, thAm dinh h6 so vd dy
thao k6t qui th6m d!nh.

Chuy€n vi6n
Phdng Vin h6a - Xa hQi 14 ngdy ldm viQc

B3 Ky nh6y Ldnh dao Phong Vdn h6a - XA hQi 02 ngdy ldm vi6c

B4 Ky duyQt Ldnh dao UBND cdp x5 02 ngdy ldm viQc

B5
E6ng d6u, ph6t hanh vd chuy6n k6t qui cho BQ ph{n tiiip nhQn

vd tri k6t qu6.
Vin thu UBND c6p xd 0I ngdy lirm vi6c

Th<ri gian

82
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36. C6p hgc b6ng vi h6 trq kinh phi mua phuong tiQn, iI6 diing hgc t{p dtng ri6ng cho ngu'cri khuy6t t{t hgc t4i c:ic co's6'gi6o duc
(Me TTHC: 1.001714)

T6ng thoi gian thqc hi€n TTHC: ViQc chi tri hoc b6ng va h6 tr<v chi phi mua phucrng ti6n, d6 dimg hoc t{p ding ri€ng cho ngudi khuytlt t{tY
dugc thtrc hiQn 2 lan trong ndm: lAn 1 chi tr6 vdo th6ng t hoqc th6ng 10, thring 11; ldn 2 chi tra vao th6ng 3 hoac th6ng 4, theng 5. ViQc chi
tr6 hoc bdng vi h5 tro chi phi mua phuong ti6n, d6 aring hqc t{p phai dnm b6o thu4n tiQn cho ngudi nruy6t t4t di hoc. Truong hgp ngudi hgc
chua nh6n duoc ch6 dQ theo thdi h4n quy dlnh thi duoc truy linh trong kj, chi tr6 titip theo.

Bufc
thgc hiQn

NQi dung cdng viQc Tr{ch nhi6m thr;c hiQn Thoi gian

Bl vd85 Ti6p nh{n hd so, chuydn xt lli vd tri ktit qui Phdng Hdnh chinh (HC) 0l ngdy ldm viQc

B2

Thdm dinh Hd so:
- Trudng hqp HS kh6ng drip img y6u cAu, tril4i Phdng HC
- Trudng hqp HS drip ung y6u c6u, du th6o k€t qui thdm
dinh

Vi6n chuc phg tr6ch linh vuc 3l ngdyldmviQc

Xem xdt, ki6m tra kj duyQt h6 so chuy6n h6 so Phdng HC Gi6m d6c Trung tdm 02 ngdy ldm viQc

B4
D6ng d6u, ph6t hdnh vd chuyi5n ktit quA cho phdng hdnh
chinh Vdn thu

37.XAt tuy6n sinh vio trudng ptr6 tnang d6n tQc nQi trri (Mfl TTHC: 1.005090)

T6ng thdi gian thgc hi6n TTHC: Khdng quy dinh

Buric
thuc hi€n NQi dung c6ng viQc Tr6ch nhiQm thgc hiQn Thli gian

Bl vd 83 TitSp nh{n h6 so, kiiSm tra, trinh UBNt;6p xa phe duyet
k6t qui tuy6n sinh vd th6ng b6o k6t qud ph6 duy€t

HQi d6ng tuyi5n sinh
Theo hudng d6n hing

ndm cria Sd GDDT

B2
Ti6p nhfln h6 so cria hQi <I6ng tuy6n sinh, xJif vd trA k6t
qua Sd Gi6o dgc vi Ddo tao Kh6ng quy dinh

B3

01 ngdy ldm viQc



35. Cdp chinh sich nQi trri cho hgc sinh, sinh vi6n tham gia chucrng trinh aliro t4o trinh tIQ cao tling, trung c6p t4i cic ccr s& gi6o dgc
ngh6 nghiQp c6ng l$p trqc thuQc tinh, thhnh ph5 trgc thuQc Trung ucrng (Md TTHC: 2.001959)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: Co sd gi6o dqc ngh€ nghiQp c6ng l4p d6i chitlu, thAm dinh hd so cria hoc sinh, sinh vi6n trong_vdng 03 ngdy

tam vipc t6 tri ruri nhfln du-o.c h6 so dAy dn. Khi hit so h-o-p lQ, hgc sinh, sinh vi€n dugc c6p hqc b6ng chinh s6ch vir ciic khodn h6 trq kh6c 02

l}n trong nim hoc: lAn 0l cdp cho 06 th6ng vdo th6ng 10 hoqc th6ng 1l h?rng n5m; lAn 02 cAp cho 06 thring vdo th6ng 3 ho{c th6ng 4 ndm sau

(Co sd gi6o dgc ngh6 nghiQp c6ng lf,p th6ng b6o c6ng khai v6 thdi g-ian c6p hgc b6ng chinh s6ch vd c6c khoin h5 trq khac). f_rycm.S.trqn 
lrgc

sinh, sinh vi6n chua dugc nh6n hgc b6ng chinh s6ch vd c6c khoin h6 trg khric theo thdi h4n quy dinh thi duqc truy linh trong lan chi tra ti6p

theo.
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34. C6ng nh{n trud'ng trung hgc tl4t chuAn qu6c gia (Ma TTHC: f .000691)

T6ng thoi gian thuc hiQn'[THC:02 th6ng vd 15 ngiy ldm viQc

Bu0c
thgc hiQn

NQi dung thrlc hiQn Tr6ch nhiQm Thd'i gian

81 vi 83 Ti6p nhin h6 so, cflp nhAt vao s6, chuytin xri ly vd tr6 k6t qu6 Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng 01 ngdy

82 Gi6i quytlt hti so S& Girio duc vd Ddo t4o 74 ngiry

Budc
thr;c hiQn

Tr6ch nhiQm thgc hiQn Thtri gian

Bl vd 85 Titlp nhfln hd so, chuytln xu ly vd tri k6t qui Phdng Hdnh chinh (HC) 01 ngdy ldm vi6c

92
Thdm dinh Hd so:
- Trudng hqp HS kh6ng d6p img y6u cAu, tri l4i Phdng HC
- Trudng hqp HS d6p ring y6u ciu, dr3 th6o ktit qud thAm dlnh

Vi6n chuc phr; tr6ch linh vlrc 31 ngiy ldm viQc

B3 Xem x6t, ki6m tra ky duyQt h6 so chuyiSn h6 so Phong HC Gi6m d6c Trung tdm 02 ngdy ldm viQc

B4 D6ng d6u, ph6t hinh vd chuyi5n ktit qui cho phdng hdnh chinh 0l ngiy ldm viQc

NQi dung c6ng viQc

Vdn thu
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31. Cip Chri,ng nh{n trud'ng trung hgc tlqt ki6m tlinh ch6t luqng gi6o dUc (MA TTHC: 1.00071l)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 02 thAngvd l5 ngdy lirm vi6c

32. C6ng nh{n trud'ng mim non tl4t chuAn quiic gia (Me TTHC: f .000288)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 02 thdngvd 15 ngdy ldm viQc

33. C6ng nh$n trulng ti6u hgc tl4t chu6n quiic gia (ME TTHC: f .0002S0)

Tdng thdi gian thuc hiQn TTHC: 02 thingvd 15 ngdy lim viQc

Bufc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm Thcri gian

81 vd 83 Ti6p nhfln h6 so, c{p nhdt vdo s6, chuytin xri l;i vd trA k6t qui Trung tAm Phuc vr,r hdnh chinh c6ng 0l ngdy

B2 Gi6i quy6t h6 so S0 Gi6o duc vd Ddo tao 74 ngiry

Bur6'c

thr;c hiQn
NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm Thcri gian

81 vi 83 Ti6p nh{n h6 so, cip nhat vAo s6, chuytin xr? l;i vd tri kfit qu6 Trung tdm Phuc vu hdnh chinh cdng 0l ngdy

Gi6i quytit h6 so S0 Gi6o duc vd Edo tao 74 ngiry

Bufc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhi$m Thcri gian

81 vd 83 Tiiip nhfln h6 so, c{p nhdt vdo s6, chuy6n xri ly vd tri ki5t qui Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng 0l ngdy

82 Giii quy6t h6 so Sd Girio dgc vd Ddo tao 74 ngdy

B2



28. Chinh sfta nQi dung vin bing, chf.ng chi (t4i cip tinh) (Ma TTHC: 3.000466)

T6ng thdi gian thqc hiQn TTHC: 02 ngAy ldm vi€c

29. CAp Chring nh$n trutlng mAm non tl4t ki6m tlinh chdt luqng gi6o dgc (Me TTHC: 1.000715)

T6ng thdi gian thqc hiQn TTHC: 02thingvd 15 ngAy ldm viQc

30. C6p Chrtng nh$n trudng ti6u hgc tl4t ki6m tlinh ch6t lugng gi6o dqc (Me TTHC: 1.000713)

T6ng thdi gian thgc hiQn TTHC: 02 th6ng vd 15 ngdy ldm vi€c

Budc
thyc hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhi0m Thli gian

Bl vd 83 Ti6p nhin hd so, cflp nhdt viro s6, chuytin xri ly vi tr6 k6t qui Trung tdm Phuc vu hdnh chinh cdng 0,5 ngdy lim vi€c

S0 Girio dqc vd Dho tao 1,5 ngdy ldm viQc

Bufc
thgc hiQn

NQi dung thrlc hiQn Trich nhiQm Thcri gian

Bl vd 83 Tiiip nh{n hO so, cQp nh6t vdo s6, chuytin xri l1i vd tr6 k6t qui Trung t6m PhUc vu hanh chinh c6ng 01 ngdy

Gi6i quy6t h6 so S0 Gi6o duc vir Ddo t4o 74 ngity

Burlc
thr;c hiQn

NQi dung thrlc hiQn Trdch nhiQm Thdi gian

Bl vd 83 Tit5p nh{n h6 so, c{p nhet veo s6, chuy6n xu ly virtri ktit qui Trung t6m Phuc vp hdnh chinh c6ng 0l ngdy

B2 Giii quy6t h6 so Sd Gi6o dqc vd Ddo tqo

B2 Gi6i quy6t hd so

82

74 ngiry



25. Cho ph6p trudng dirnh cho ngud'i khuyOt t{t ho4t ilQng gi6o dgc tr6'lai (Me TTHC: 3.000303)

T6ng thdi gian thuc hi€n TTHC: 07 ngdy lim vi6c

26. S6p nh{p, chia, t6ch trutrng d}rnh cho nguoi khuy6t tet (Me TTHC: 3.000304)

Tdng thdi gian thuc hi€n TTHC: 30 ngdy

27. Cdp bin sao vin bing, ch{'ng chi tir s6 giic (t4i c6p tinh) (Ma TTHC: 3.000465)

T6ng thdi gian thuc hi6n TTHC: 01 ngdy ldm viQc

Buric
thgc hiQn

NQi dung thg'c hiQn Tr{ch nhiQm Thcri gian

B1 vd 83 Ti6p nh6n hd so, c{p nhat vao s6, chuy6n xri lli vd tri k6t qua 01 ngdy ldm viQc

Gi6i quy6t h6 so Sd Gi6o duc vd Ddo tao 06 ngdy ldm vi6c

Budc
thr3c hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm Thoi gian

Bl vd83 Tit5p nh{n hd so, cQp nhat vdo s6, chuytin xri lli vd tri ki5t qu6 Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng 01 ngdy

B2 Gi6i quy€t h6 so Sd Gi6o duc vd Ddo tno 29 ngiry

Bu6c
thryc hiQn

NQi dung thqc hiQn Trdch nhiQm Thoi gian

Bl vd 83 0,5 ngdy ldm vi€c

82 Gi6i quytit hO so Sd Girio dgc vir Ddo t4o 0,5 ngdy ldm viQc

37

Trung tAm PhUc vu hdnh chinh c6ng

B2

Ti6p nh{n hO so, c{p nhflt vdo s6, chuytin xri lf vd tri k6t quA Trung tdm PhUc vU hdnh chinh c6ng
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22. Cho ph6p trudng ning khi6u nghQ thu{t, th6 dgc, th6 thao ho4t ilQng gi6o dgc (MA TTHC: 3.000297)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 30 ngdy

23. Cho ph6p trudng ning khi6u nghQ thu{t, th6 dgc, th6 thao ho4t {IQng gi6o dgc tr6'l4i (Me TTHC: 3.000298)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 07 ngdy ldm vi€c

24. Cho ph6p trutrng dirnh cho nguoi khuy6t tit ho4t tlQng gi6o dgc (Me TTHC: 3.000302)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 30 ngiy

Bu6'c
thqc hiQn

NQi dung thrJc hiQn Trich nhiQm Thdi gian

B1 vd 83 Ti6p nhQn hd so, cQp nhdt viro s6, chuyi5n xri l;i vd tri k6t qui Trung tdrn Phuc vu hdnh chinh c6ng 01 ngiy

B2 Giii quytlt hd so Sd Gi6o duc vir Eiro tao 29 ngiry

Burfc
thqc hiQn

NQi dung thg'c hiQn Trich nhiQm Th<ri gian

B1 vd 83 Ti6p nhfln h6 so, c{p nhdt vio s6, chuy€n xri ly vd tri ktlt qun Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng 01 ngdy ldm viQc

B2 Giii quytit hd so S0 Girio duc vir Ddo t4o 06 ngdy ldm viQc

Brfc
thqc hiQn

NQi dung thr5c hiQn Trrich nhiQm Thcri gian

81 vd 83 Tiiip nhQn h6 so, cflp nhdt vdo s6, chuy6n xri lj vi tr6 k6t qui Trung t6m Phuc vg hdnh chinh c6ng 01 ngdy

B2 Giii quy6t h6 so Sd GiSo duc vd Dio t4o 29 ngiry
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19. Cho ph6p trud'ng trung hgc ph6 th6ng, trudng ptr5 ttr6ng c6 nhi6u cdp hgc c6 c6p hgc cao nh6t lir trung hgc ph6 th6ng ho4t ilQng
gido dgc tr& l4i (Ma TTHC: 1.012954)

T6ng thdi gian thuc hi6n TTHC: 07 ngdy lim vi€c

Budc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhi6m Thd'i gian

Bl vd83 Titip nh{n h6 so, c{p nhAt vdo s6, chuy6n xri ly vd tri k6t qui Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng 0l ngdy ldm viQc

B2 Gi6i quy6t h6 so Sd Girio dgc vd Ddo tao 06 ngdy Lim vi€c

20. Cho ph6p trudng trung hgc ptr6 ttr6ng chuyGn ho4t tlQng gi6o dgc (Me TTHC: 1.005008)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 25 ngity ldm vi€c

Burfc
thryc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trdch nhiQm Thcri gian

B1 vd 83 Ti6p nh{n h6 so, cQp nhdt vdo s6, chuy6n xri ly vd tri krit qu6 Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng 31 ngdy ldm viQc

B2 Gi6i quydt h6 so Sd Gi6o dgc vd Ddo tao 24 ngiry ldm viQc

Bufc
thgc hiQn

NQi dung thr;c hiQn Trich nhiQm Thoi gian

Bl vd 83 Ti6p nhfln h6 so, c{p nhet vao s6, chuyi3n xr? ly vi tr6 kilt qui Trung t6m Phqc vu hdnh chinh c6ng 01 ngiy ldm vi6c

B2 Gidi quy6t hd so S& Gi6o duc vd Ddo tao 06 ngdy ldm viQc

21. Cho ph6p trud'ng trung hgc ph6 th6ng chuy6n ho4t tlQng tr& l4i (Mn TTHC: 1.004988)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 07 ngdy ldm viQc
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16. Ciip gi6y chrl'ng nhgn tling kf ho4t tlQng li6n f6t Oiro tgo v6i nufc ngoiri tliii v6i trudng trung c6p, trung tim gi6o dgc nghd

nghiQp, trung tim gi6o dgc nghil nghiQp - gi6o tlgc thud'ng xuy6n vh doanh nghiQp (MA TTHC: f .000167)

T6ng thbi gian thuc hiQn TTHC: l0 ngiy ldm vi6c

17. Ch6m dri"t ho4t <IQng li6n ti6t aeo t4o vrfi nufc ngoiri cria trulng trung cAp, trung tim gi6o dgc ngh6 nghiQp, trung t6m gi6o dgc
ngh6 nghiQp - gi6o dgc thuhg xuyGn vi doanh nghiQp (Me TTHC: 1.010928)

T6ng thdi gian thgc hiQn TTHC: 10 ngdy ldm vi6c

Budc
thgc hiQn

NQi dung thtpc hiQn TrSch nhiQm Thni gian

Tit5p nhin h6 so, c{p nh6t vio s6, chuyt3n xri l1i vd tri ktit qui Trung tAm Phuc vu hdnh chinh cdng 0l ngdy ldm vi6c

B2 Gi6i quy6t h6 so Sd Gi6o duc vd Diro t4o 09 ngiy lim viQc

18. Cho ph6p trulng trung hgc ph6 th6ng, trudng ptrO ttr6ng c6 nhidu cdp hqc c6 c6p hgc cao nh6t lh trung hgc ph6 th6ng ho4t tlQng

giSo dgc (Mn TTHC: 1.012953)

T6ng thdi gian thyc hiQn TTHC: 25 ngdy ldm viQc

Budc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhiQm Thoi gian

Bl vd B3 TitSp nhfln h6 so, c{p nhit vdo s6, chuytin xri ly vd tri k{it qui Trung tdm Phuc vu hanh chfnh c6ng 01 ngdy ldm vi€c

B2 Gi6i quy6t hti so Sd Gi6o dpc vd Diro tao 24 ngiry ldm vi6c

Budc
thgc hiQn

NQi dung thrp hiQn Tr6ch nhiQm Thdi gian

Bl vd 83 Trung tdm Phuc vq hdnh chinh cdng 01 ngdy lirm vi6c

B2 Gi6i quyOt h6 so Sd Gi6o duc vi E?ro tao 09 ngdy ldm vi6c

Bl vd 83

Tii5p nh{n hd so, c{p nhat viro s6, chuy6n xt lli vd tri k6t qui
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14. Cip gi6y chring nh{n tling kf ho4t ilQng gi6o dgc ngh6 nghiQp tl6i v6i tru'dng trung c6p, trung t6m gi6o dgc nghd nghiQp, trung
tAm giSo dgc ngh6 nghiQp - gi{o dgc thu}ng xuy6n v}r doanh nghiQp (Me TTHC: 2.000189)

T6ng thdi gian thuc hi6n TTHC: 10 ngiy ldm vi6c

Burfc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhiQm Thrri gian

B1 vi 83 Ti{!p nh{n hd so, c{p nhdt v?ro s6, chuytin xri l! vi tri k6t qui Trung tdm Phuc vu hdnh chinh cdng Cl ngdy ldm viQc

B2 Gi6i quydt h6 so S0 Gi6o duc vi Ddo t4o )9 ngdy ldm viQc

15. C6p giSy chfng nhfln tlIng kf b6 sung ho4t tlQng gi6o dgc nghd nghiQp tliii v<ri trudng trung cip, trung tAm girio dgc nghd
nghiQp, trung tim gi{o dgc ngh6 nghi$p - gi6o dgc thu}ng xuy6n v}r doanL nghiQp (Ma ThHC: 1.000339)

15.1. 10 ngdy ldm viQc d6i v6i c6c trudng hqp quy dinh tai cric di6m a, b, c, d vd d khoan I Di6u 62 Ngh! dinh sO TZIZOZSINO-Cp

Bufc
thgc hiQn Trich nhi6m Thcri gian

Bl vd 83 Tit5p nh{n h6 so, cfp nhet vdo s6, chuyiin xri l! vd tri k6t qu6 Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng 01 ngdy ldm viOc

B2 Gi6i quy6t h6 so Sd Gi6o duc vd Dio tao 39 ngdy ldm vi6c

15.2. 03 ngdy ldm viQc d6i vdi trudng hqp d6i t6n doanh nghiQp

Burfc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm Th<ri gian

Bl vd 83 Tii5p nh6n hd so, cf,p nhflt vdo s6, chuyiin xti ly vd tri k6t qu6 Trung tAm Phuc vg hdnh chinh c6ng 0l ngdy ldm viQc

B2 Gi6i quy6t h6 so Sd Girio duc vd Ddo t4o 02 ngdy ldm viQc

NQi dung thrfc hiQn



ll. Sip nhgp, chia, tdch trung tim khic thrlc hiQn nhiQm vg giSo dgc thudng xuy6n (M6 TTHC: 3.000317)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC:20 ngdy

Burlc
thqc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm Thdi gian

81 vd 83 Tit5p nh{n h6 so, c4p nhat vdo s6, chuytin xt ly vd tr6 k;5t qui Trung tdm Phuc vq hdnh chinh cdng 01 ngdy

Gi6i quy6t h6 so Sd Gi6o duc vd Diro tao 19 ngdy

12. Giai th6 trung tim kh6c thryc hiQn nhiQm vg gi{o dgc thud'ng xuy6n (theo tI6 ngh! cria t6 chric, c6 nhin thnnh $p trung tim) (Mi
TTHC:1.012988)

T6ng thdi gian thgc hiQn TTHC: 20 ngiry

Buric
thryc hiQn

NQi dung thlrc hiQn Trich nhiQm Thcri gian

Bl vd 83 TiiSp nh{n h6 so, cfp nhat vao s6, chuytin xri l;i vd tri kr5t qui Trung tAm Phpc vp hdnh chinh c6ng 01 ngdy

B2 Gi6i quyiit h6 so SO Gi6o dgc vd Ddo tao 19 ngdy

13. D6 ngh! mi6n giim hgc phi, h6 trq chi phi hgc t$p, h5 trq ti6n il6ng hgc pni Ai6i vcri nguni hgc t4i cic ccr s& gi6o dgc mAm non,
gi6o dgc ph6 th6ng, gi6o dgc thudng xuy6n, gi6o dgc nghii nghiQp vi gi6o dgc tlqi hgc (Me TTHC: 1.005144)

T6ng thdi gian thgc hiQn TTHC: Theo hec kj,ho4c theo ndm hgc (Thgc hiQn chi tri cho ngudi hoc 2 ldn trong ndm vdo il6u c6c hgc k! cria

ndm hoc)

Budc
thrlc hiQn

NQi dung thr;c hiQn Trich nhi6m Thdi gian

B1 vd 83 Tii5p nh4n h6 so, clp nh6t vdo s6, chuy6n xri ly vd tri k6t qui Trung tdm Phuc vu hinh chinh cdng 01 ngdy ldm vi6c

B2 Gi6i quyiit hd so Sd Gi6o duc vd Ddo t4o 34 ngdy ldm vi6c

32

B2



S. Giei th6 trung tim h6 trg phit tri6n gi6o dgc hda nhfp tu thuc (theo tt6 nghi cfra t6 chrirc, cf nh6n thnnh l{p) (Me TTHC:
1.0137s8)

T6ng thdi gian thuc hi€n TTHC: 25 ngity

9. Thhnh l$p ho{c cho ph6p thinh l{p trung tim khic thgc hiQn nhiQm vg girio dgc thudng xuy6n (Mi TTHC: 3.0003f5)

T6ng thdi gian thgc hiQn TTHC: 15 ngdy

10. Cho ph6p trung tAm khric thqc hiQn nhiQm vg gi6o dgc thulng xuy6n ho4t tlQng tr6'lai (Ma TTHC: 3.000316)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 07 ngdy ldm viQc

Bu6c
thrlc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm Thcri gian

Tii5p nhfln hd so, c{p nhdt vdo s6, chuy6n xri ly vd tr6 k6t qui Trung t6m Phuc vu hdnh chinh cdng 01 ngdy

82 Giii quy6t hd so Sd Gi6o dpc vd Ddo tao 24 ngdy

Budc
thgc hiQn

NQi dung thrlc hiQn Tr6ch nhiQm Thoi gian

Bl vd 83 Ti6p nh{n h6 so, c4p nhat vao s6, chuy,in xri llf vd tri k6t qua Trung tAm Phgc vq hdnh chinh c6ng 0l ngdy

82 Giii quy6t h6 so Sd Girio dpc vd Eho tao 14 ngdy

Bufc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trdch nhi6m Th<ri gian

81 vd 83 Ti6p nh{n h6 so, cdp nhdt vio s6, chuy.5n xri ly vd tri k6t qui Trung tim Phgc vg hdnh chinh c6ng 01 ngdy ldm viQc

B2 Gi6i quy6t h6 so Sd Gi6o duc vir Ddo tao 06 ngdy ldm vi6c

B1 vd 83



5. Cho ph6p thirnh t{p ho{c cho ph6p thirnh I$p trung t6m h5 tr-o phit tri6n gi6o dgc hda nh$p tu thgc (Me TTHC: 1.0f3755)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC:20 ngdy

6. Cho ph6p trung tim h6 trq phnt tri6n gi6o dgc hda nhip tu thgc ho4t ilQng tr& l4i (Me TTHC: 1.013756)

T6ng thdi gian thgc hiQn TTHC: 07 ngdy ldm vi6c

7. S6p nh$p, chia, trich trung tim h6 trq phit tri6n girio dgc hda nh$p tu thgc (MA TTHC: 1.0L3757)

T6ng thdi gian thgc hiQn TTHC: 25 ngdy

Budc
thrlc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhi6m Thd'i gian

81 vd B3 Ti6p nh{n h6 so, c{p nhat vdo s6, chuytin xri lii vd tri k6t qu6 Trung t6m Phuc vU hdnh chinh c6ng 01 ngdy

B2 Gi6i quy6t h6 so 19 ngdy

Bufc
thgc hiQn

NQi dung thrp hiQn Trich nhiQm Thoi gian

81 vd 83 Tit5p nh{n hii so, cflp nhat veo s6, chuy6n xri ly vd tri k6t qui Trung tAm Phgc vp hinh chinh cdng 01 ngdy lim viQc

B2 Gi6i quy6t h6 so Sd Gi6o duc vd Ddo tao 06 ngdy lirm vi6c

Bufc
thgc hiQn

Tr6ch nhiQm Thiri gian

81 vd 83 Tii5p nhin h6 so, c{p nh6t vdo s6, chuytin xri ly vd tri ktlt qui Trung tdm Phuc vp hdnh chinh cdng 01 ngdy

B2 Gi6i quydt h6 so 56 Gi6o duc vir Ddo t4o 24 ngiry

30

Sd Girio duc vd Dho tpo

NQi dung thgc hiQn
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2. Cho ph6p trung tim gi6o dgc thu'd'ng xuy6n, trung tim giSo dqc nghai nghiQp - giSo duc thulng xuy6n tu thgc holt il6ng trd l4i
(Ma TTHC: 1.013752)

Tdng thdi gian thuc hi6n TTHC: 07 ngdy ldm vi6c

3. S{p nh{p, chia, tich trung tim gi6o dgc thuhrg xuy6n, trung tim gi6o dgc nghd nghigp - gi6o dgc thunng xuy6n tu thgc (Mi
TTHC: 1.013753)

T6ng thdi gian thuc hi6n TTHC: 25 ngdy

4. Gini th6 trung t6m gi6o duc thulng xuy0n, trung tim girio dqc nghai nghiQp - gi6o dgc thutmg xuy6n tu thuc (Ma TTHC:
1.0r37s4)

T6ng thdi gian thuc hi6n TTHC: 25 ngity

Buric
thgc hi$n

NQi dung thgc hiQn Thdi gian

Bl vd B3 Ti6p nhdn h6 so, cip nhat vdo s6, chuy,Sn xri ly vd tr6 kiSt qu6 Trung tim Phuc vu hdnh chinh c6ng 0l ngdy limviQc

82 Gi6i quy6t h6 so Sd Gitio duc vd Ddo tao 06 ngdy ldm viQc

Burlc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhiQm Thtri gian

Bl vd 83 Ti6p nh{n h6 so, cflp nhQt vdo s6, chuyiin xri lli vd tri k6t qui Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng 01 ngdy

B2 Gi6i quy6t h6 so S0 GiSo duc vd Ddo tao 24 ngiry

Bufc
thgc hiQn

NQi dung thr;c hiQn Trich nhiQm Thcri gian

Bl vd R3 Tit5p nhfln h6 so, c4p nhat vao s6, chuy6n xft ly vd tri k/5t qu6 Trung tdm Phuc vU hdnh chinh c6ng 01 ngdy

B2 Giii quy€t h6 so Sd Gi6o dgc vd Ddo t4o 24 ngiry

Tr6ch nhiQm
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2. Cho ph6p trudtg m6u girio,, trud'ng mem non. nhir tr6 ho4t ilQng gi6o dgc (Ma TTHC: 1.006390)

T6ng thcri gian thuc hiQn TTHC: 20 ngdy ldm vi6c

3. Cho ph6p trudng miu gi6o. trulng mim non, nhir tr6 ho4t ilQng gi6o dgc tr& l4i (Mi TTHC: t.006444)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 07 ngdy lim viQc

Budc
thqc hiQn

NQi dung thrSc hiQn Trich nhiQm Thcri gian

81 vd 86 Ti6p nh{n hti so, c{p nhat vao s6, chuytin xt llf vd tri k6t qui Trung t6m Phuc vg hdnh chinh cdng cip xE

Th6m dlnh h6 so:
- Trudng hqp hd so khdng d6p ung y€u ciu. th6ng b6o bing
vin bin cho c6 nhdn, t6 chfc.
- Trucrng hqp hd so d6p ring y€u cAu, thAm dinh h6 so vd dg
thdo k6t qu6 th6m dinh.

Chuy€n vi€n
Phong Vin h6a - XA hOi 14 ngdy ldm viQc

B3 Ky nh6y LEnh d4o Phdng Vdn h6a - XA hQi 02 ngiry ldm vi€c

B4 Kj duyQt Linh dao UBND c5p xE 02 ngdy lirm viQc

B5
D6ng d6u, ph5t hanh vd chuy6n k6t qui cho BQ ph{n titip nhin
vd tr6 k6t qu6.

V[n thu UBND cdp xE 0l ngdy ldm viQc

Burlc
thqc hiQn

NQi dung thyc hiQn Trich nhiQm Thcri gian

Bl vd 86 Tiilp nhQn hd so, c{p nhat vao s6, chuyiin xri lii vd trA k6t qua Trung tAm Phuc vu hdnh chinh cong cdrp xi 01 ngdy ldm viQc

B2

Th6m dinh h6 so:
- Truong hqp h6 so kh6ng d6p t?ng yeu ciu, th6ng b6o bing
v5n bin cho c6 nh6n, tO chr?c.

- Trudng hgp hO so d6p img y6u c6u, thAm dinh h6 so vir dg
thao ket qui thdm dfnh.

Chuy6n vi6n
Phdng Vdn h6a - Xa hQi

03 ngdy limviQc

01 ngdy ldm vi€c

B2
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4. Sip nh{p, chia, t6ch trudng m6u giio, trud'ng mi- ,,on, nh}r tr6 (Ma TTHC: 1.006445)

T6ng thdi gian thuc hi6n TTHC: 20 ngity ldm viQc

5. Giei th6 trutrng m6u gi6o, trulng mam non, nhi tr6 (Theo tI6 ngh! cfia t6 ch[r'c, ci nhAn thnnh Qp trudng) (Me TTHC: 1.012962\

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 10 ngdy

B3 Ky nhriy I-5nh dao Phdng Viin h6a - Xa hQi 0l ngdy ldrn vi6c

B4 Ky duyQt Ldnh dao UBND c6p xd 01 ngdy ldm vi6c

B5
D6ng d6u, phrit hdnh vd chuyiin k6t qui cho B0 phfln ti6p nh{n
vd tr6 k6t qu6.

VIn thu UBND cdp xd 0l ngdy ldrn vi€c

Bu6c
thgc hiQn

Trich nhiQm Thdi gian

B1 vi 86 Ti6p nhQn h6 so, cflp nhat vdo s6, chuy6n xri lf vd tr6 k6t qui Trung tAm Phuc vu hinh chinh cdng cdLp xd 01 ngdy lirm vi6c

B2

Thdm dinh h6 so:
- Truong hqp h6 so kh6ng drip fng ydu ciu, th6ng brio bAng
vdn bi,n cho c6 nh6n, t6 chrirc.

- Trudng hqp h6 so d6p img y6u cdu, th6m dinh h6 so vd dg
thao k6t qu6 thdm dinh.

Chuy0n vi6n
Phdng VIn h6a - Xa hQi

14 ngdy ldm vi€c

B3 Kj nh6y Ldnh clSo Phdng Vdn h6a - Xa hQi 02 ngdy ldm vi€c

B4 Ky duyQt 02 ngiy ldm vi6c

B5
E6ng d6u, ph6t hdnh vi chuyiln kilt qu6 cho 86 ph6n tii5p nh{n
vd trA k€t qui. Vin thu UBND c5p xa 01 ngdy ldmviQc

Burfc
thryc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trdch nhiQm Thcri gian

Bl vd 86 Tii5p nhfn h6 so, cip nhat vao s6, chuy6n xt ly vd tri ktit qui Trung t6m Phuc vu hirnh chinh c6ng cdp xd 01 ngdy

NQi dung thrlc hiQn

LSnh rl4o UBND c6p xa
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B2
Chuy6n vi6n

Phr)ns Vdn h6a - Xa hdi
05 ngdy

B3 Kj nhey Ldnh dao Phdng Vdn h6a - Xa hQi 01 ngdy

B4 Ky duyQt Ldnh dao UBND c6p xE 02 ngdy

B5
D6ng d6u, phrit hdnh vd chuyiin k6t qu6 cho B0 phin tiiip nh{n
vd fta k6t qua.

Vdn thu UBND cAp xd 01 ngdy

Budc
thgc hiQn

NQi dung thr;c hiPn Tr6ch nhiQm Thtri gian

Bl vi 86 Tit5p nhfln h6 so, cQp nhat veo s6, chuyi5n xri ly vd tri klit qui Trung tdm Phuc.vu hdnh chinh c6ng
cap xa

B2

Th6m dinh hd so:
- Truong hqp hai so khdng it6p img y6u cAu, th6ng b6o bing van
bin cho c6 nh6n, td chtic.
- Trubng hqp h6 so d6p ung y6u cAu, thAm dlnh hO so vd du
thio ktit qui thdm dinh.

Chuy6n vi€n
Phdng VEn h6a - Xa hQi

09 ngdy ldm viQc

B3 Kj nh6y LSnh d4o Phong VIn h6a - Xa hQi 02 ngdy ldm viQc

B4 Kj duyQt Ldnh rt?o UBND c6p xa 02 ng?ry ldm vi6c

D6ng d5u, ph6t hdnh vd chuyiSn k6t qui cho BQ phQn ti6p nhfln
vd tr6 k6t qu6.

Vdn thu UBND c6p xd 01 ngiyldmvi€c

6. Thirnh l$p hoic cho ph6p thirnh lflp co s& gi6o dgc miim non iIQc lQp (Me TTHC: 1.0t2971)

TOng thdi gian thuc hiQn TTHC: 15 ngdy ldm viQc

ThAm dinh h6 so:
- Truong hqp h6 so khdng <I6p rlrng yeu ciu. thong b:io bing
vdn bin cho c6 nh6n, t6 chuc.
- Trucrng hqp hO so dep rmg y€u cAu, tham dfnh hd so vd du
th6o k6t qu6 thAm d!nh.

01 ngdy ldLm vi6c

B5
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7. Cho ph6p co sti'gieo dgc mim non tlQc l{p ho4t ttQng tr6, I4i (MA TTHC: 1.012972)

T6ng thiri gian thuc hi6n TTHC: 07 ngdy tdm vi6c

8. S6p nh$p, chia, trich co s& gi6o dgc mim non dQc lgp (Ma TTHC: 1.012973)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 20 ngity ldm vi€c

Bufc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhiQm Thoi gian

B1 vd 86 Ti6p nhdn h6 so, cdp nhdt vdo s6, chuy€n xri ly vd tr6 k€t qui Trung tAm Phpc vp hinh chinh c6ng
cap xa

01 ngdy ldm vi6c

Thdm dinh h6 so:
- Trudng hqp hO so kh6ng drip ung y€u cAu, th6ng b6o bing vdn
bin cho c6 nhdn, t6 chuc.
- Trucrng hop h6 so d6p img ydu ciu, th6m <Iinh h6 so vd dy
th6o k€t qui thdm dinh.

Chuydn vi0n
Phong Vdn h6a - Xa hQi

03 ngdy ldmviQc

Ky nh6y LSnh dao Phdng Vdn h6a - Xi hQi 01 ngdy ldm viQc

B4 Ky duyQt Ldnh dao UBND c6p xa 0l ngdy ldm vi€c

B5
D6ng d6u, ph6t hdnh vd chuy6n kt)t qui cho BQ ph{n ti6p nhfln
vd trd k6t qud. Vdn thu UBND c6p xfl 01 ngiyldmvi€c

Buric
thrlc hiQn

NQi dung thr;c hiQn Trfch nhiQm Thoi gian

Bl vd 86 Tiilp nhfln h6 so, c{p nhat vao s6, chuy6n xri l1i vd tri ktit qu6 Trung tdm Phuc vu hdnh chinh cOng cap xA 01 ngdy ldm vi€c

ThAm dinh hO so:
- Trudng hqp h6 so kh6ng drip ung y6u cAu, th6ng brio bing
vin b6n cho c6 nhdn, t6 chuc.
- Trunng hqp hO so tt6p ring y6u cAu, thAm dinh hd so vi dU
th6o k6t qui thdm dinh.

Chuy6n vi6n
Phdng V[n h6a - Xa hQi

14 ngiy ldm vi6c

82

B3

B2
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9. Giei th6 co sA gi6o dgc mAm non tIQc l$p (theo tI6 nghi cfra t6 chrlc, ci nhin thnnh l$p trulng) (Me TTHC: 1.012974)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 10 ngdy

B3 Ky nhdy LSnh tl4o Phdng VIn h6a - XA hQi 02 ngdy ldm vi€c

B4 Kri duyQt Linh dao UBND cip xi 02 ngdy liun vi6c

B5
D6ng d6u, ph6t hanh vir chuyi5n kilt qui cho BQ ph{n titip nhfln
vd tra kct qua.

Vdn thu UBND c6p xa 01 ngdy ldm viQc

Budc
thgc hiQn

NQi dung thqc hiQn Trich nhiQm Thoi gian

Bl v?r 86 Tit5p nh{n hO so, clp nhQt vdo s6, chuy6n xi ly vd tri ktit qui Trung tdm Phuc vu hdnh chinh cdng c6p xd 01 ngdy

B2

ThAm <I!nh hd so:
- Trudng hqp h6 so kh6ng dep ung ydu cAu, th6ng b6o bAng
vdn bin cho cd nhAn, t6 chric.
- Trudng hqp hd so d6p ung y€u cAu, thAm dinh h6 so vi dg
th6o k€t qud thdm dinh.

Chuy€n vi€n
Phdng Vdn h6a - Xa hQi

05 ngdy

B3 Ky nhriy LSnh d4o Phdng VEn h6a - Xa hQi 01 ngdy

B4 Ky duyQt L6nh rl4o UBND c6p xa 02ngiry

B5
D6ng d5u, ph6t hdnh vd chuytin kilt qu6 cho BQ ph{n ti,5p nh6"
vi tri k6t qu6.

01 ngdy

Budc
thgc hiQn

NQi dung thqc hiQn Trrich nhiQm Thtri gian

B1 vd 86
Trung tdm Phpc vr,r hdnh chinh cdng

cAp x5
01 ngdy ldm viQc

10. Thirnh lfp ho4c cho ph6p thirnh I$p trudng ti6u hgc (Me TTHC: 1.012963)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 20 ngity ldm viQc

Vdn thu UBND c6p xd

Ti6p nhin h6 so, cdp nh{t vdo si5, chuy,3n xri ly vd tri kt5t qun
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B2

ThAm dinh h6 so:
- Trudng hqp h6 so kh6ng drip r?ng yeu ciu. thong b6o bing vdn
bin cho c6 nhdn, t6 chirc.
- Trudng hqp hO so d6p ring y6u cdu, thAm dlnh hd so vd dg
thao ket qui th6m dinh.

Chuv6n vi6n
Phdns Vdn h6a - XA h6i

14 ngdy lirn vi€c

Kj nh6y Linh dao Phong Vdn h6a - Xa h6i 02 ngity ldm viQc

B4 Ky duyQt Ldnh e14o UBND cdp xi 02 ngdy ldm vi6c

E6ng d6u, ph6t hdnh vd chuyiSn ktit quA cho BQ ph{n tiiSp nhfln
vd tri kdt qu6.

Vin thu UBND cdp xd 01 ngdy ldm vi6c

11. Cho ph6p trudng ti6u hgc ho4t tlQng gi6o dgc (Me TTHC: 2.001842)

T6ng thdi gian thuc hi€n TTHC: 20 ngdy lim viQc

Budc
thqc hiQn

NQi dung thrlc hiQn Tr6ch nhiQm Thoi gian

Bl vd 86 Tiiip nh{n h6 so, c{p nhat veo s6, chuyi5n xri ly vd tri k€t qui Trung tdm Phgc vq hdnh chinh c6ng
cap xa

01 ngdyldmviQc

82

Th6m dinh hO so:
- Tru&ng hqp h6 so khdng d6p ung y€u cAu, th6ng brio bing vin
b6n cho c6 nhAn, t6 chric.
- Trudng h-o-p hti so <t6p tmg y6u ciu, th6m dinh h6 so vd dy
thao kCt qui thdm dlnh.

Chuy6n vi6n
Phdng Vdn h6a - Xa hQi

14 ngdy ldm viQc

B3 Ky nh6y Ldnh dao Phdng Vin h6a - Xa hQi 02 ngdy ldm viQc

B4 Kf duyQt Ldnh dao UBND cAp xa 02 nsdv ldm vi6c

B5
D6ng d5u, ph6t hdnh vd chuyiSn k6t quA cho B0 ph{n ti6p nh{n
vd tri k6t qui. Vdn thu UBND c6p xd 01 ngdy ldm viQc

B3

B5
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12. Cho ph6p trud'ng ti6u hgc ho4t ilQng gi6o dgc tr6'l4i (Me TTHC: 1.004552)

T6ng thdi gian thyc hiQn TTHC: 07 ngdy ldm vi6c

f3. S{p nh$p, chia, tich trud'ng ti6u hgc (Me TTHC: 1.004563)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 25 ngity lim vi€c

Budc
thlrc hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhiQm Thdi gian

Bl vd86 Ti6p nhfln h6 so, c{p nhAt vio s6, chuy6n xri ly vd tri k6t qud
Trung tdm PhUc vu hdnh chinh c6ng

cip xE
01 ngdy ldm viQc

B2

ThAm dlnh h6 so:
- Trudng hqp h6 so kh6ng ddp rmg y6u cAu, th6ng b6o blng v5n
b6n cho c6 nhdn, t6 chtic.
- Trulng hqp hO so d6p rmg y6u cAu, thAm dlnh hd so vd dr,r

thao ket qui thdm d!nh.

Chuy€n vi6n
Phdng Vin h6a - Xa hQi

03 ngdy ldm viQc

B3 Kj nhSy Ldnh dao Phong Vin h6a - Xa hQi

B4 Ky duyQt 01 ngdy ldm vi6c

B5
D6ng d6u, ph6t hdnh vd chuy6n k6t qui cho BQ ph{n tiiip nhfln
vd trd kOt qu6.

Vdn thu UBND c6p xd 01 ngdy ldm viQc

Bu0c
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm Thdi gian

Tii5p nhfln h6 so, c{p nhdt vdo s6, chuytin xri lii vi tri k6t qua
Trung tdm PhUc vu hdnh chinh c6ng

c6P xd
01 ngdy ldm viQc

82

ThAm dinh h6 so:
- Trudng ho-p h6 so kh6ng d6p ung y€u cAu, th6ng brio bing v6n
ban cho c6 nhin, tO chuc.
- Truo.ng hqp h6 so <I6p rmg y6u cAu, thAm dinh hd so vd dy
th6o k€t qui thdm tlinh.

Chuy6n vi6n
Phdng Vin h6a - Xa hQi

19 ngdy ldm vi6c

0l ngdy ldmvi6c

Ldnh dao UBND c6p xA

Bl vd 86
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15. Chuy6n trulng d5i vti trgc sinh ti6u hqc (Me TTHC: f.005099)

15.1. D6i v6i hoc sinh ti6u hoc chuyi5n trudng trong nudc: T6ng thoi gian gi6i quy6t kh6ng quri 09 ngdy lim viQc

B3 Kli nh6y Ldnh dao Phong Vdn h6a - Xa hQi 02 ngdy lirm vi6c

Linh dao UBND cip xd

B5 Vdn thu UBND c6p xd 0l ngdy ldm viQc

Burfc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm Thoi gian

81 vd 86 Tii5p nh{n h6 scr, cQp nhAt vdo s6, chuy€n xri l1i vi tri ktit qui Trung tdm Phgc vg hdnh chinh c6ng
cdp xi 01 ngdy ldm vi€c

R2

Th6m dinh h6 so:
- Trudng hqp hO so khdng d6p img y6u cAu, th6ng biio bing v5n
bin cho c6 nh6n, t6 chric.
- Trudng hqp h6 so d6p rmg y6u cAu, thAm <I!nh hd so vd dU
theo ket qui thAm dinh.

Chuy6n vi6n
Phdng Vdn h6a - Xa hQi

14 ngdy ldm viQc

B3 Ky nh6y Ldnh dao Phdng Vdn h6a - Xa hQi 02 ngiry ldm viQc

B4 Ky duyQt LEnh d4o UBND c6p xd 02 ngdy ldm viQc

B5
D6ng d6u, ph6t hdnh vi chuy6n k6t qua cho B0 phfln tii5p nh{n
vd trd kdt qui. V[n thu TIBND c6p xd 0l ngdy ldm vi€c

Burfc
thuc hi€n

NQi dung c6ng viQc Trich nhiQm thgc hiQn Thcri gian

Tru noi ch iin dtln
B1 vd 84 Ti6p nh{n hii so, chuyiSn xi lj vd tri k6t qui Phdng Hinh chinh (HC) 0l ngdy

14. Giei th6 trud'ng ti6u hgc (Theo tI6 nghi cira t6 chrirc, cd nhAn thnnh l$p trulng) (Me TTHC: 1.00f639)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 20 ngdy ldm viQc

B4 lry auyet 02 ngiry ldm vi€c
\.
D6ng dAu, ph6t hanh vir chuy6n k6t qui cho BQ ph{n ti6p nh{n

]vd tri k6t qu6.



I)2
clinh H6 so:Th6rn

- Tru<rng hqp HS khdng d6p r?ng y6u c6u, trilqi Phdng HC
- Truong hqp HS d6p ring y€u cdu, du th6o k6t qu6 thdm dinh

Vi6n chfc phq tr6ch linh vqc
trudng noi chuy6n d6n

01 ngdy

B3 X"- ,et, t i6* tra kf duyQt h6 so chuy6n hd so Phong HC Hi6u trudng noi chuy6n d6n 01 ngdy

Tru noi ch n di:
B1 vd 84 i6p nhan h6 so, chuy6n xri lli vd tri k6t quiT Phdng HC trudng noi chuy6n di 01 n

B2
Thdm dlnh H6 so:
- Trudng hqp HS kh6ng d6p rmg yOu c6u, tri l4i Phong HC
- Truong hgp HS ddp img y6u ciu, dg th6o kilt qu6 thAm dinh

0l ngdy

B3 Xem xdt, ki6m tra kli duyQt h6 so chuy6n h6 so Phdng HC HiQu trudng noi chuy€n di 01 ngiy
Trudn noi chu en d€n

Bl vd 84 Ti6p nhfn hti so, chuy6n xri lyi vd tri k6t qut Phong HC"
trudng noi chuy€n d6n

01 ngdy

B2
Thdm dinh H6 so:
- Trutrng hqp HS kh6ng drip img
- Trudng hgp HS d6p img y6u cA

y6u ciu, tri14i Phdng HC
u, dU th6o k6t qui thim d nh

Vi6n chric phg triich linh vpc
trudng noi chuy6n d6n

01 ngdy

B3
Xe- o:t, kii5m tra, t6 chric trao di5i, kh6o s6t, tu v6n vd ti6p
nh0n x6p hgc sinh vdo l6p.

HiQu truong noi chuy€n d6n 01 ngdy

51

l5.2.Edivdi hgc sinh trong d0 tu6i ti6u hqc chuy6n truong tt nudc ngodi vd nu6c: T6ng thdi gian gini quy6t kh6ng qu6 10 ngdy ldm viQc

Bu6c
thuc hiOn

NQi dung c6ng viQc Tr6ch nhiQm thrlc hiQn Th<ri gian

Trudng noi chuyOn den

Bl vi 85 Tiiip nh{n h6 so, chuytin xri ly vd tri k6t qui Phdng Hdnh chinh (HC) 01 ngdy

B2
ThAm dinh Hd so:
- Trudng hqp HS kh6ng d6p ring y6u ciu, tr6l4i Phdng HC
- Truong hqp HS d6p img y6u cAu, dg th6o k€t qui thim d

Vi6n chric phq tr6ch linh vgc
truong noi chuy€n d€n

01 ngdy

B3 Xem xdt, ki€m tra ky duyQt hd so Hi€u tru0ng noi chuy€n d6n 0l ngdy

B4 T6 chric kh6o s6t trinh itQ cria hoc sinh, x6p vdo l6p phir hqp. HiQu trudng noi chuy€n d€n 07 ngdy

Vi6n chric phu tr6ch.linh vuc
trudng noi chuy6n tti
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16. Thhnh l$p ho{c cho ph6p thnnh I{p trudng trung hgc co sfl trud'ng ptr6 ttr6ng c6 nhidu c6p hgc c6 c6p hgc cao nhdt l}r trung hgc
co's& (Mi TTHC: 1.012964)

T6ng thdi gian thgc hiQn TTHC: 25 ngiry ldm viQc

17. Cho ph6p trud'ng trung hgc co s&, trudng ph6 th6ng c6 nhi6u c6p hgc c6 c6p hgc cao nh6t lir trung hgc co s& ho4t ilQng gi6o dgc
(Me TTHC: 1.012965)

T6ng thdi gian thgc hiOn TTHC: 25 ngdy ldm viQc

Budc
thgc hiQn

NQi dung thg'c hiQn Trich nhi6m Thdi gian

81 vd 86 Ti6p nhQn h6 so, c{p nhat vao s6, chuy6n xri ly vd tri ktit qun
Trung t6m Phpc vr,r hinh chinh c6ng

cap xa
01 ngdy ldm viQc

B2

Th6m dlnh h6 so:
- Truong hqp h6 so kh6ng d6p rng y6u cAu, th6ng bdo bing v6n
bin cho c6 nhdn, t6 chric.
- Trucrlg hqp hO so d6p ung y6u ciu, tham dlnh h6 so vi du
thao k6t qui thdm dinh.

Chuy€n vi6n
Phdng Vnn h6a - Xa hQi

19 ngdy ldm viQc

B3 Ky nh6y Ldnh d4o Phong Vdn h6a - Xa hQi 02 ngiry ldm vi€c

B4 Ky duyQt LEnh dao UBND c6p xd 02 ngiry lim viQc

B5
D6ng d6u, ph6t hinh vd chuy6n ktit qu6 cho B0 phfln tiilp nhfln
vA tra kCt qua.

Vin thu TIBND c6p xi 01 ngdy ldm vi6c

Butitc
thrgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm Thoi gian

Bl vd B6 Tiiip nh{n h6 so, c{p nhflt vdo s6, chuytin xr} ly vd tri k6t qu6 0l ngdy ldm viQc

82
Th6m dinh h6 so:
- Trudng hqp h6 so kh6ng drip trng y€u ciu. th6ng biio bdng vdn
bin cho cii nhdn, t6 chric.

Chuydn vi€n
Phong Vin h6a - XA hQi

19 ngdy ldm viQc

Trung tdm Phgcvq hdnh chinh c6ng
c6p xd
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- Trudng hqp hO so d6p ring y6u ciu, thAm dinh h6 so vd dq
th6o k6t qu6 th6m dinh.

B3 Ldnh dao Phdng Vdn h6a - XA hQi 02 ngdy ldm vi6c

B4 Ky duyQt Ldnh dao UBND c6p xa 02 ngiry ldm vi€c

B5
D6ng d6u, ph6t hdnh vd chuy6n k6t qud cho B0 phin tiilp nh6n

vd tr6 k6t qu6.
Vin thu UBND cAp xd 01 ngdy ldm viQc

18. Cho ph6p trutrng trung hgc co sO, trudng ph6 th6ng c6 nhi6u ciip hgc c6 c6p hgc cao nh6t lir trung hgc co sO ho4t ilQng gi6o dgc
tr& l4i (M5 TTHC: 1.012966')

T6ng thdi gian thqc hiQn TTHC: 07 ngdy ldm vi€c

Bu6c
thpc hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhi6m Thdi gian

B1 vd 86 Ti6p nhQn h6 so, cdp nh6t vdo s6, chuyi5n xri ly vd tri k6t qui Trung tdm Phgc vr,r hdnh chinh c6ng
cAp x5

01 ngdy ldm viQc

ThAm dinh hd so:
- Truong hqp h6 so kh6ng d6p ring y6u cAu, th6ng b5o blng vdn
ban cho c6 nhdn, t6 chtic.
- Trudng hqp hO so drip img y6u cdu, thAm dinh h6 so vi dg
th6o kdt qui th6m dinh.

Chuy6n vi6n
Phdng Vdn h6a - XA hQi

03 ngdy ldm viQc

B3 Ky nh6y Linh d4o Phong Vdn h6a - XA hQi 01 ngdy ldm vi6c

B4 Ky duyQt Ldnh d4o UBND cdp xd 0l ngdy ldm viQc

B5
D6ng d6u, phSt hdnh vd chuyi5n k6t qui cho BQ ph{n tiiip nhQn

vi tri k0t qu6.
VIn thu UBND c6p xa 01 ngdy ldm vi€c

l*o nnuut"

82
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19. S6p nh{p, chia, tdch tru'd'ng trung hgc ccr s61 trudng ph6 thdng c6 nhidu c6p hgc c6 c6p hgc cao nhit I}r trung hgc co s6'(Mi
TTHC: 1.012967)

T6ng thoi gian thuc hi€n TTHC: 25 ngity ldm vi€c

20. Giei th6 tru'dng trung hgc co s&, trudng ptr6 tnOng c6 nhiiiu c6p hgc c6 cip hgc cao nhdt lir trung hgc co s& (Theo dt| nghi cria c6
nh6n, t6 chri'c thirnh I{p trudng) (Me TTHC: f.012968)

T6ng thdi gian thgc hi6n TTHC:20 ngdy ldm vi€c

Burfc
thgc hi$n NQi dung thqc hi$n Trrich nhiQm Thoi gian

Bl vd 86 Ti6p nh{n h6 so, c{p nh6t viro so. chuyiSn xri lj va tra k€t qu6 01 ngdy ldm vi6c

B2

ThAm dinh hd so:
- Trunng hqp hO so kh6ng d6p ring y€u cdu, th6ng b6o bing vin
ban cho c6 nhdn, t6 chric.
- TruqrC hqp h6 so d6p rmg y€u ciu, thAm dinh hti so vd dg
th6o k€t qu6 thdm dinh.

Chuy€n vi6n
Phdng Vdn h6a - Xa hQi

l9 ngdy lim vi6c

B3 Kli nh6y Ldnh tl4o Phdng Vdn h6a - Xa hdi 02 ngdy ldm vi6c

B4 Kf duyQt 02 ngdy ldm viOc

B5
D6ng ddu, phdt hdnh vd chuy6n k6t qu6 cho B0 phin ti6p nhdn
vd tri k6t qui. Vdn thu UBND c6p xa 01 ngdy ldm viQc

Budc
thr;c hiQn

NQi dung thgc hiQn Trrich nhiQm Thcri gian

B1 vd B6 Ti6p nhdn hO so, c{p nhat vAo s6, chuyiSn xri lf vd tr6 k6t qun
Trung tam Phgc.vq hdnh chinh cdng

cap xa
01 ngdy ldm viQc

82
ThAm dinh h6 so:
- Truong hqp hd so kh6ng ddp img y€u cAu, thong brio bdng v5n
bin cho c6 nhdn, t6 chric.

Chuydn viOn
Phong V[n h6a - Xa hQi

14 ngdy limvi6c

Trung tdm Phgc vp hdnh chfnh c6ng
cap xa

LSnh dao UBND c6p xZ
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- Trudng hqp htt so d6p ring y€u cAu, th6m dinh hti so vd dr,r

thao k6t qui thAm dinh.

B3 Ldnh dao Phdng Vin h6a - Xa hQi 02 ngdy ldm vi6c

B4 LEnh clao UBND cAp xZ

B5
D6ng d6u, ph6t hdnh vd chuy6n ki5t qui cho BQ phQ.n titip nhdn

vi tri k6t qu6.
Vin thu UBND c6p xd 01 ngdy ldm viQc

21. Chuy6n trud'ng A6i vrii trqc sinh trung hgc ctr s& (Mi TTHC: 2.002415)

T6ng thdi gian thgc hiQn TTHC: Kh6ng quy dlnh

Burfc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trdch nhiQm Thtri gian

81 vd 86 TiiSp nh{n h6 so, cflp nhat vao s6, chuy6n xri ly vd tri k6t qui Trung tdm PhUc.vu hdnh chinh c6ng
cap xa

01 ngdy ldm viQc

82

ThAm dinh hii so:
- Trudng hqp hO so kh6ng d6p trng ydu ciu, thong brio bing vdn
bin cho c6 nhdn, t6 chtic.
- Truo.ng hqp hd so drip tmg yOu cAu, th6m dlnh hO so vd dg
theo kct qui th6m dlnh.

Chuy€n vi€n
Phdng VIn h6a - XA hQi

03 ngdy ldm viQc

B3 Kli nh6y LSnh dao Phdng Vdn h6a - Xa hQi 0l ngdy ldm viQc

K! duyQt Ldnh d4o UBND c6p xa 01 ngiy ldm viQc

B5
D6ng d6u, phSt hanh vd chuytln k6t qui cho BQ phfn tii5p nhQn

vd trd k6t qui.
Vdn thu UBND c5p xA 0l ngdy lirn vi€c

lrv nnau

lrv auvet 02 ngdy ldm vi€c

B4
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23. Ti6p nhfn hqc sinh trung hgc ccr s& ViQt Nam v6 nufc (Me TTHC: 2.002482)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: Kh6ng quy dinh

Bu0c
thuc hi€n

NQi dung c6ng viQc Tr6ch nhiQm thgc hiQn Thdi gian

B1 vd 83
Tii5p nh{n hd so, ki6m tua, trinh UBND c6p xi ph€ duyQt k€t qui
tuy6n sinh vd thdng b6o k6t qud ph€ duyQt

HQi d6ng tuy6n sinh
1'heo hudng d6n
hing ndm cta Sd

GDDT

B2 Ti6p nhQn hd so cfia h6i d6ng tuyiSn sinh, xri ly vi tri k€t qui UBND c6p xE
Chua c6

cu
quy dlnh
rhc

Burfc
thrpc hiQn

NQi dung thgc hi$n Tr6ch nhiQm Thcri gian

Bl vd 86 Ti6p nhan h0 so, c{p nh{t vdo s6, chuy6n xri ly vd tri k€t qui Trung tdm Phgc vg hdnh chfnh c6ng
cap xa

01 ngdy ldm vi6c

82

Th6m dlnh hti so:
- Trudng hqp hO so kh6ng d6p ring y6u cAu, th6ng b5o bdng vdn
bin cho c6 nhdn, t6 chuc.
- Trudng hqp hti so d6p ring y€u cdu, th6m <I!nh h6 so vd dy
thio k6t qui thdm dinh.

Chuy6n viOn
Phdng Vin h6a - Xa hQi

06 ngdy ldm vi€c

B3 Ky nhriy Linh dao Phong Vdn h6a - Xa hQi 01 ngdy ldm viQc

B4 K! duyQt LEnh dao UBND cdp xd 0l ngdy ldmviQc

B5
D6ng d6u, ph6t hdnh vd chuy6n ktlt qui cho BQ ph{n ti6p nhdn
vd tre ket que. Vdn thu UBND c6p xa 01 ngdy ldm viQc

22. Tuy6n sinh trung hgc co's6'(Ma TTHC: 3.0001S2)

T6ng thdi gian thuc hi6n TTHC: Theo huong din cua Sd Gi6o dUc vi Ddo tao
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24.Tiiip nhfn hgc sinh trung hqc co'sii ngudi nu6c ngohi (Mn TTHC: 2.002483)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: Kh6ng quy dinh

25. Thnnh $p hoic cho ph6p thirnh I{p trung tim hqc tQp cQng tlting (Me TTHC: f.012969)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 15 ngiy l?rm viQc

Bufc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhiQm Thli gian

81 vd 86 Tiilp nh{n hd so, c{p nhdt viro s6, chuyiin xri lii vd tri k6t qua
Trung tdm Phgc.vg hinh chinh c6ng

cap xa
01 ngdy ldm vi6c

82

ThAm dinh hd so:
- Trudng hqp h6 so khdng d6p ung y6u cAu. th6ng b6o bing vin
ban cho c6 nhdn, t6 chric.
- Trubng hqp h6 so d6p rmg y€u ciu, thdm dinh hO so vir du
th6o k6t qui thAm <Iinh.

Chuy€n vi6n
Phdng Vin h6a - Xa hQi

06 ngdy ldm viQc

B3 Ky nh6y Ldnh dao Phdng Vdn h6a - Xa hOi 01 ngdy ldm vi$c

Ky duyQt Ldnh dao UBND c6p xi 01 ngdy ldm vi6c

B5
D6ng d6u, ph6t hdnh vd chuy6n k6t qui cho BQ phfn tiilp nhQn

vd tri k€t qu6.
Vdn thu UBND cdp x5 01 ngdy ldm viQc

Budc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trfch nhiQm Thtri gian

B1 vi 86 Tii5p nhdn h6 so, c{p nh{t vdo si5, chuy6n xri ly vd tri ktSt qua
Trung tAm Phr;c vg hdnh chinh cdng

cdp x6
01 ngdy limviQc

B2

Th6m dinh h6 so:
- Trunng hcr-p h6 so kh6ng d6p img y€u cAu, th6ng b6o bing v6n
bin cho c6 nhdn, t6 chuc.
- Truong hqp h6 so drip r?ng y€u cAu, thAm dinh hO so vd dg
th6o ki5t qun thAm dinh.

Chuy€n vi6n
Phdng Vdn h6a - Xa hQi

09 ngdy lim vi€c

B4
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26. Cho ph6p trung tim hgc t{p cQng rliing hoqt ilQng tr6'lgi (Me TTHC: 1.012970)

T6ng thdi gian thuc hi6n TTHC: 07 ngdy ldm vi6c

27. Sip nh{p, chia, tdch trung tim hgc t$p cQng tl6ng (Me TTHC: 3.000307)

T6ng thdi gian thuc hi6n TTHC: 20 ngdy lim vi€c

B3 Kj nhriy Linh dao Phong Vdn h6a - Xa hQi 02 ngdy ldm vi€c

B4 Kj duyQt Ldnh dao UBND c6p xa 02 ngdy ldm vi6c

B5
D6ng d6u, phft hinh vd chuytin k6t qui cho B0 phin titip nh{n
vi tri k€t qui. 01 ngdy ldm vi6c

Bu0c
thr5c hiQn

NQi dung thgc hiQn Trdch nhiQm Thli gian

Bl vd 86 Trung 1dm Phuc vu hdnh chinh c6ng c6p xd 0l ngdy lim vi€c

82

ThAm dinh h6 so:
- Trudng hqp hd so kh6ng tt6p ung y6u cAu, th6ng b6o bAng
vdn bin cho c6 nhdn, t6 chuc.
- Trudng hqp h6 so drip ring y€u ciu, th6m dinh h6 so va dg
th6o k6t qui th6m d!nh.

Chuy€n vi6n
Phdng VIn h6a - Xa hQi

03 ngdy ldmviQc

B3 Ky nh6y Linh d4o Phdng Vin h6a - Xa hQi 01 ngdy ldm vi€c

B4 Kf duyQt LEnh d4o UBND c6p xi 0l ngdy ldm viQc

D6ng d6u, ph6t hdnh vd chuyi5n ktlt qui cho 86 ph{n ti6p nh{n
vd tri k6t qu6. Vin thu UBND c6p xd 0l ngdy ldm viQc

Burfc
thUc hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhiQm Thoi gian

Ti6p nh{n hii so, cqp nhat veo s6, chuytln xri ly vd tri ktSt qui Trung t6m Phgcvg hdnh chinh c6ng
cdp x5

0l ngdy ldm viQc

Vln thu UBND c6p xd

Tii5p nhdn hd so, cflp nhdt vdo s6, chuy€n xir ly vd tri ktit qui

B5

Bl vd 86
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Th6m clinh h6 so:
- Truong hgp h6 so kh6ng d6p ring y6u cAu, th6ng b6o bing v6n
b6n cho c6 nh6n, t6 chtic.
- Truong hqp h6 so d6p ung y6u cdu, thAm dinh h6 so vd dq
thio k6t qui thAm dinh.

Chuy6n vi6n
Phdng Vdn h6a - Xa hQi

Kf nh6y Ldnh dao Phdng Vdn h6a - Xa hQi 02 ngiry ldm vi€c

B4 Ky duyQt Lanh d4o UBND c6p xa 02 ngdy ldm viQc

B5
D6ng d6u, ph6t hdnh vd chuy6n ktit qui cho BQ phfln ti6p nhin
vd tri k6t qu6.

Vdn thu UBND cdp xd 01 ngdy ldm vi6c

28. Giei th6 trung tim hgc t$p cQng tl6ng (theo <16 nghi cria t5 chrirc, c6 nhin thirnh l$p trung tAm) (Me TTHC: 3.000303)

T6ng thdi gian thgc hiQn TTHC: 10 ngdy ldm vi6c

Budc
thqc hiQn

NQi dung thqc hiQn Tr6ch nhiQm Thcri gian

Bl vA 86 TitSp nh{n hd so, cQp nhft vdo s6, chuytin xri l;f vd tri ki5t qui Trung t6m Phgc.vlt hdnh chinh c6ng
cap xa

0l ngiy ldm vi6c

B2

ThAm dinh h6 so:
- Trudng hqp hd so kh6ng d6p rmg y6u cAu, th6ng b6o bing vdn
bdn cho c6 nhdn, t6 chric.
- Trubng hqp hd so d6p ung y6u ciu, thAm dinh h6 so vd dg
thio k6t qud th6m d!nh.

Chuy6n vi6n
Phdng VEn h6a - Xa hQi

B3 Ky nh6y Lhnh dao Phdng Vln h6a - Xa hQi 0l ngiy ldm viQc

B4 Ky duyQt Linh d4o UBND c6p xd 02 ngdy lim vi6c

B5
E6ng d6u, ph6t hdnh vd chuytin k6t qui cho BQ phfln titip nhfln
vd tri k€t qu6.

Vdn thu UBND cdp xd 0l ngdy lim vi6c

59

14 ngdy ldm vi6c

B3

05 ngdy lim viQc
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29. Thinh l4p l6'p dinh cho ngu'cri khuy6t t{t trong trud'ng -A* non, truong ti6u hgc, truong trung hgc ctr s& vi trung tim giio dqc
thud'ng xuy6n, trung tim, girio dgc nghii nghiQp - girlo dgc thud'ng xuy6n thr5c hiQn cric chutrng trinh x6a mt chfr,vir chuong trinh
gi{o duc thu}ng xuy6n cAp trung hgc co s& (MI TTHC: 3.000309)

T6ng thdi gian thuc hi6n TTHC: 30 ngdy

30. Cho ph6p co s& girio dgc kh6c thqc hiQn chrong trinh gi6o dqc ph6 th6ng c6p ti6u hgc (Mn TTHC: 1.012975)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: l0 ngdy

Burlc
thqc hiQn

NQi dung thqc hiQn Trich nhi$m Thdi gian

B1vd86 Tiilp nh{n hd so, c{p nhdt vio s6. chuyCn xt lj' vd tra k6t qui Trung tdm Phgc vg hdnh chinh cdng
cAp xE

01 ngdy

B2 Chuy€n vi6n
Phdng Vdn h6a - Xd hQi

24 ngiry

B3 Ky nh6y Ldnh dao Phdng Vdn h6a - Xa h6i

B4 K! duyQt Ldnh d4o UBND c6p xi 02 ngdy

B5
D6ng d6u, ph6t hdnh vd chuytSn k6t qui cho BQ phQn titip nh{n
vd tri kdt qu6.

VIn thu UBND c6p xa 01 ngdy

Bufc
thgc hiQn

NQi dung thr;c hiQn Trich nhiQm Thcri gian

Bl vi R6 Ti6p nhin h6 so, c{p nhet vdo s6, chuyiSn xr? lli vd tr6 kiit qu6
Trung t6m Phuc vu hanh chinh c6ng

cap xa
01 ngdy

B2
Th6m dinh h6 so:
- Trudng hqp h(i so kh6ng ddp ung y6u ciu, th6ng brio bing vdn
b6n cho c6 nhdn, t6 chric.

Chuy6n vi€n
Phdng Vdn h6a - XA hQi

05 ngdy

ThAm ttlnh h6 so:
- Trucrng hqp hO so kh6ng drip ung y€u ciu, th6ng brio bing vin
b6n cho c6 nhin, tO chric.
- Truo.nC hqp hti so ddp ring y6u c6u, thAm dinh hd so vd dq
thao kCt quA thdm tlinh.

02 ngdy
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- Trucrng hqp h6 so drip ung y€u cAu, thAm dinh hii so vd dq
thio ki5t quA th6m d!nh.

B3 KV nh6v Ldnh dao Phdng VIn h6a - Xa hQi 01 ngdy

Kf duyQt LEnh dao UBND cdp xd 02 ngiy

B5
D6ng d6u, phdt hdnh vd chuy6n ktit quA cho B0 ph6n ti6p nh{n
vd tri k6t qu6.

Van thu UBND c5p xd 0l ngdy

31. Chuy6n aai nna tr6, trucrng miu gi6o, trudtg mAm ,ron tu thgc do nhir tIAu tu trong nurtc tliu tu sang nhh tr6' trutrng miu gi6o,

trulng mim non tu thgc hoqt tlQng khdng vi lqi nhufn (Me TTHC: 1.008724)

T6ng thdi gian thgc hiQn TTHC: 20 ngdy ldm viQc

Burfc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm Thcri gian

Bl vd 86 Ti{!p nhQn h6 so, cAp nhdt vdo sil, chuy6n xri ly vd tri k6t qu6
Trung t6m Phpcqr hanh chinh c6ng

cdp xd
01 ngdy ldm vi6c

B2

Thdm dinh hd so:
- Trudng hqp h6 so kh6ng d6p img y€u cAu, th6ng b6o bing vdn
bin cho cd nhdn, t6 chtc.
- Trulng hqp h6 so d6p ung y€u cAu, thdm dlnh hd so vd du
thao kCt qui thdm tlinh.

Chuy6n vi6n
Phong Vdn h6a - Xa hQi

14 ngdyldmviQc

B3 Ky nh6y Ldnh dao Phdng Vdn h6a - Xa hQi 02 ngiry ldm viQc

B4 Ky duyQt Ldnh d4o UBND cdp x5 02 ngdy ldLm vi6c

B5
D6ng d6u, ph6t hdnh vd chuyi5n k6t qui cho BQ ph{n tiiip nh{n
vd tri k6t qui.

Vdn thu UBND c6p xE 01 ngdy ldm vi6c

B4



62

Bur?c
thqc hiQn

NQi dung thrlc hiQn Tr6ch nhi6m Thdi gian

Bl vd86 Tiilp nh{n h6 so, cQp nhdt vdo s6, chuy6n xri ly vd tr6 k6t qui Trung tdm Phuc vu hirnh chinh c6ng c6p xd 0l ngdy ldm vi6c

B2 Chuy€n vi6n
Phdng Vdn h6a - Xa hQi

14 ngdy lim viQc

B3 Kli nh6y LEnh dao Phdng Vdn h6a - XA hQi 02 ngdy ldm vi€c

B4 Ky duyQt LSnh dao UBND c6p xa 02 ngdy ldm viQc

B5
D6ng d6u, ph6t hinh vd chuy6n ktit qui cho Bd phQn ti6p nh{n
vd trd k€t qui. VAn thu UBND c5p xd 01 ngdy ldm viQc

32..Chuy0n tl6i truo'ng ti6u hgc tu thgc, trud'ng trung hgc co s6'tu thgc vi tru'd'ng ptrii ttr6ng tu thgc c6 nhi6u c6p hgc cri c6p hgc cao
nhAt Ii trung hgc ccr s& do nhh aliu tu trong nuri'c dAu tu sang trulng ph6 th6ng tu thuc ho4t ilQng kh6ng vi lqi nhufn (Ma TTHC:
1.008725)

T6ng thoi gian thuc hi6n TTHC: 20 ngdy lirm vi6c

33. C6p hqc b6ng vir hd trq kinh phi mua phu'trng tiQn, iI6 dtng hgc tip dnng ri6ng cho nguni khuy6t t$t hgc t4i c6c co s& girlo dgc
(Me TTHC: 1.001714)

T6ng thdi gian thuc hi6n TTHC: ViQc chi tri duoc thUc hiQn 2 lin trong nim: lAn I chi tra vdo th6ng t ho{c th6ng 10, thring 1l; lAn 2 chi tri
vdo th6ng 3 ho4c thring 4, thing 5. Trudng hqp ngudi hqrc chua nhAn duoc ch6 dq theo thoi han quy dinh thi duoc truy linh trong kj, chi tri
ti6p theo.

Budc
thgc hiQn

NQi dung thrSc hiQn Tr6ch nhiQm Thoi gian

Bl vd 86 Tiiip nhQn h6 so, cflp nhat vdo s6, chuyiln xri l;i vd tri ktlt qui Trung tdm Phgc vg hdnh chinh c6ng
c6p xd

01 ngdy ldm vi€c

ThAm dinh hO so:
- Trudng hqp h6 so kh6ng d6p ung y€u ciu, th6ng brio bing
vf,n bin cho cii nhdn, t6 chric.
- Trudng hqp h6 so d6p ring y€u ciu, thAm dinh hti so vd dg
thio k€t qud th6m dinh.
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82

ThAm dlnh hd so:
- Trulng hqp hd s<r kh6ng d6p ting y6u cAu, th6ng b6o bing vdn
bin cho c6 nhdn, t6 chric.
- Truong hqp hd so d6p ung y€u ciiu, thAm dlnh h6 so vd du
thao k6t qu6 th6m dinh.

Chuy6n vi€n
Phdng Vdn h6a - Xa hQi 29 ngdy lim vi6c

Kj nhAy Ldnh d4o Phdng Vdn h6a - Xa hQi 02 ngdy ldm viQc

B4 Kf duyQt Ldnh dao UBND c6p x5 02 ngdy ldm viQc

B5
D6ng d6u, ph6t hdnh vd chuyiin klit qui cho BQ ph{n titSp nh{n
vi tri k€t qui.

Vdn thu UBND cdp xd 01 ngdy ldm viQc

34. H6 trq in trua tliii v6i tr6 em miu gi6o (Ma TTHC: 1.001622)

- fr5l aa 24 ngdy lirm viQc, kC tir ngny h6t hqn nQp hd so, Uj' ban nhdn d6n c6p xd ph6 duyQt danh s6ch tr6 em m5u gi6o duoc h6 trg 5n trua.

- ViQc chi tri kinh phi h6trg dn trua dugc thuc hiQn 2 ldn trong ndm hgc do co sd gi6o duc mdm non chi tr6: dn I chi trd dri 4 thriLng vdo

th6ng 1 I ho4c th6ng 12 hlng ndm; l6n 2 chi ffe dri cdc th6ng cdn lai vdo th6ng 3 ho4c thing 4 hing ndm

Burfc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhiQm Thcri gian

B1 vd 86 Trung tArn Phuc vg hdnh chinh c6ng cdp xd 0l ngdy ldm vi€c

B2

ThAm dinh h6 so:
- Truong hqp h6 so kh6ng <I6p img ydu ciu, th6ng b6o bing
v[n b6n cho c6 nh6n, t6 chric.
- Trudng hqp h6 so d6p img y€u cAu, th6m dinh h6 so vd du
thio k6t qua tham dinh.

Chuy€n vi6n
Phdng Vdn h6a - Xa hQi

18 ngdy lim vi6c

B3 Kj nhay Linh dao Phdng Vdn h6a - XA hQi

B4 Ky duyQt 02 rrgity ldm viQc

B5
D6ng d6u, ph6t hdnh vd chuytln k6t qui cho BQ ph{n tiiip nh{n
vd trd kdt qu6.

Vdn thu UBND cdp xd 0l ngiy lirm vi6c

B3

Tii5p nh{n h6 so, c{p nhat vdo sti, chuy6n xri ly vd tri ktit qu6

02 ngiry ldm viQc

Linh d4o UBND c6p xa
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35. Trq cip d6i v6i tr6 em mA- non li con c6ng nhin, ngudi lao ilQng lirm viQc t4i khu c6ng nghiQp (MA TTHC: f .008950)

- t6i Aa 24 ngdy ldm vi6c, ki5 tt ngdy h6t h4n nQp h6 so, UBND c6p xd ph€ duy€t danh s6ch tr6 em miu gi6o duoc h6 tro dn trua.

- Co sd giiio duc mam non thqc hiQn chilrizlAn trong ndm hoc: lAn 1 chi trd dri 4 th6ng vdo th6ng 1l holc th6ng 12 hing nam; lin 2 chitrh
ctt cric th6ng cdn lai viro th6ng 3 ho6c thring 4 hing nim.

36. H6 trq di6i vr6,i gido viGn mim non lim vifc t4i co sO gi6o dgc mAm non d6n lgp, tu thgc O tlla birn c6 khu c6ng nghiQp (Me
TTHC: 1.008951)

TOng thdi gian thgc hiQn TTHC: l7 ngdy ldm vi€c

Bufc
thr5c hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhiQm Thtri gian

B1 vi 86 Ti6p nh{n h6 so, c{p nhdt v?ro s6, chuytin xri ly vd trA k6t qui Trung tdm Phgc vg hdnh chinh c6ng
cdp xi 01 ngdy ldm vi€c

B2

ThAm dlnh h6 so:
- Truong hoo h6 so kh6ng d6p trng ydu cAu. th6ng b6o bing vdn
bin cho c6 nhdn, t6 chric.
- Trucrng hqp hO so d6p fmg y€u cAu, th6m dinh h6 so vA dU
thao k6t quA th6m dinh.

Chuy6n vi6n
Phdng VEn h6a - Xa hQi 18 ngdy ldm viQc

B3 Ky nh6y Ldnh dao Phdng Vdn h6a - Xa hQi 02 ngdy ldm viQc

Kj duyQt Ldnh tlao UBND cdp xd 02 ngdy ldm viQc

B5
D6ng d5u, ph6t hanh vd chuytin k6t qua cho BQ ph{n titlp nhfln
vd tri k6t qu6. Vln thu UBND c6p xi 0l ngdy ldm viQc

Bufc
thgc hiQn

NQi dung thrp hiQn Trdch nhiQm Th<ri gian

B1 vi 86 Tiiip nhQn h6 so, c{p nhflt vdo s6, chuytin xri lf vd tri k6t qud
Trung tdm Phgc vg hdnh chinh c6ng

c6p xd 0l ngdy ldm vi6c

B4
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37.)(Ot,cAp hgc b6ng chinh sich (Mf, TTHC: 1.002407)

T6ng thdi gian thgc hiQn TTHC: Hgc b6ng chinh s6ch dugc c6p hai lAn trong ndm hoc, m6i lAn c6p 06 th6ng, lAn thri nh6t c6p vio thring 10,

tan tfrri trai c6p vio th6ng 3. Truong ho-p h.oc sinh, sinh vi€n, hoc vi6n chua nh{n dugc hgc b6ng chinh s6ch theo thdi han quy dinh thi dugc

truy linh trong kj, cAp hgc b6ng ti€p theo.

B2

ThAm dinh hd so:
- Trudng hqp h6 so kh6ng d6p ring y0u ciu, th6ng brio bing vin
bin cho c6 nhdn, tO chuc.
- Trudng hqp htt so tt6p rmg y€u ciu, thAm dinh h6 so vd du
thao ket qua tham dinh.

Chuy6n vi6n
Phong Vin h6a - Xa hQi

1l ngdy ldm viQc

B3 Kf nh6y Ldnh dao Phdng Vln h6a - Xa hQi 02 ngdy ldm viQc

B4 Kj duyQt LEnh dao UBND cip xd 02 ngdy ldm viQc

D6ng d6u, ph6t hdnh vd chuy6n k6t qui cho B0 ph6n ti6p nh{n
vd tri kOt qu6.

Vin thu UBND cAp xd 0l ngdy ldm viQc

Budc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm Thoi gian

B1 vd 86 Ti6p nh{n hd so, cQp nhdt vdo s6, chuytin xri ly vd tri k6t quA 01 ngdy ldmvi6c

B2

ThAm ttlnh h6 so:
- Trudng hqp hd so khdng d6p rmg y6u cAu, thdng b5o bdng vln
b6n cho c6 nh6n, t6 chtic.
- Trudng hqp h6 so d6p ung y6u ciu, thim <tlnh hd so vd dq
thio k€t qu6 thdm dinh.

Chuy6n vi6n
Phdng VIn h6a - Xa hQi 29 ngiry ldm viQc

B3 Ky nh6y LEnh dao Phdng Vdn h6a - Xa hOi 02 ngdy ldm vi6c

B4 Kj duyQt Linh tlao UBND cdp xd 02 ngdy lirm vi6c

D6ng d6u, ph6t hdnh vi chuyiSn kilt qui cho B0 ph{n ti6p nh4n

vd tri k6t qu6.
VEn thu UBND cAp xE 0l ngdy ldm viQc

B5

Trung t6m PhUc.vu hanh chinh c6ng
cap xa

B5
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33. C6p bin sao vin bing, chri'ng chi tA sO g6c (t4i cip xa) (Me TTHC: 3.000467)

T6ng thdi gian thuc hi6n TTHC: 0l ngdy lim vi6c

39. Chinh sira nQi dung vin bing, chrtng chi (t4i c6p xf,) (Ma TTHC: 3.000468)

T6ng thdi gian thuc hi€n TTHC: 02 ngdy ldm vi6c

Bufc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm
Thoi gian

Bl vd 83 Ti6p nh{n hO so, cQp nhit vdo s6, chuy6n xt ly vd tri k6t qu6
Trung tdm Phgcvg hdnh chinh c6ng

c6p xi 0,5 ngdy ldm vi6c

B2 Xri li h6 so Chuy€n vi€n Phdng Vdn h6a - Xa hQi 1,5 ngdy ldmviQc

a0. C5p chinh sdch nQi trf cho hgc sinh, sinh vi6n tham gia chutrng trinh tliro tgo trinh tIQ cao tl6ng, trung c6p t4i c6c co s& giSo dgc
ngh6 nghiQp tu thgc hoic co s& gi6o dgc c6 v6n diu tu nudc ngohi (Mn TTHC: 2.001960)

Tdng thdi gian thuc hi6n TTHC:

- Uy ban nhdn ddn c6p xa d6i chi6u, thAm dinh h6 so cria hoc sinh, sinh vi6n trong vong 03 ngiy ldm viQc k6 tir khi nhan dugc hti so dAy dri.

- Khi h6 so hqp lQ, hgc sinh, sinh vi€n clugc c6p_ hgc b6ng chinh srich vd c6c kho6n hd trg kh6c 02 lAn trong nim hoc: tan O t c6p cho 06 thring
vdo th6ng 10 hoflc th6ng 1l.hdng ndm; ldn 02 c6p cho 06 th6ng vdo thring 3 ho4c th6ng 4 ndm sau (Uy ban nhdn ddn c5p xi th6ng b6o c6ng
khai v6 thdi gian c6p hgc b6ng chinh s6ch vi c6c kho6n h6 trq khac). Trudng hqp hqc sinh, sinh vi€n chua dugc nhdn hoc b6ng chinh s6ch vi
c6c khoin h6 trq kh6c theo thdi han quy dinh thi duoc truy linh trong lin chi tri ti6p theo.

Bufc
thgc hiQn

NQi dung thr;c hiQn Trich nhiQm
Thcri gian

B1 vd 83 TiiSp nh{n hd so, cflp nhAt vdo s6, chuy0n xri ly vd tr6 ktlt qui Trung tdm Phgcvg hdnh chinh c6ng
cdp xd

0,5 ngdy ldm viQc

B2 Chuy6n vi6n Phong V[n h6a - Xa hQi 0,5 ngdy ldm viQcXri lV h6 scr
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Bufc
thgc hiQn

NQi dung thrlc hi$n Trrich nhiQm Thdi gian

B1 vd 86 Titip nhfln hd s<r, c{p nhat vao s6, chuyiSn xri ly vd tri ktit qui Trung t6m Phpc vg hdnh chinh c6ng
cdp xE

01 ngdy ldrn viQc

B2

Th6m dinh h6 so:
- Trudng hqp hd so kh6ng d6p ring y6u ciu, th6ng brio bing
vf,n b6n cho c6 nhdn, t6 chtic.
- Truolg hqp hd so d6p ung y6u cAu, thAm dinh hd so v?r du
thao k0t qu6 th6m dinh.

Chuydn vi6n
Phdng Vln h6a - Xa hQi 29 ngiry ldm viQc

K"i nhSv Ldnh cl4o Phdng Vdn h6a - Xa hQi 02 ngdy ldm viQc

B4 Linh dao UBND c5p xd 02 ngdy ldm viQc

B5
E6ng d6u, ph6t hanh vd chuyi5n k6t qu6 cho B0 phfln ti6p nhin
va tra ket qua.

Vdn thu UBND c5p xd 01 ngdy ldm vi6c

af. Cdp chinh sfch nQi trri cho hgc sinh, sinh viOn tham gia chu<rng trinh dio t4o trinh eIQ cao dlng, trung c6p t4i cic co'sO gi6o duc
nghii nghiQp c6ng lflp trgc thuQc cAp xe (Me TTHC: 2.002284)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC:

- 03 ngdy ldm viQc te tt klri nh{n ttuo. c h6 so dAy <It.

- Khi hO so hqp lQ, hoc sinh, sinh vi6n tlugc c6p hgc bdng chinh siich vd c6c khodn h5 trg kh6c 02 l6n trong nim hgc: lAn 01 c6p cho 06

thiins viro thane l0 hodc th6ng l1 hdng nim; l6n 02 cdp cho 06 th6ng vdo th6ng 3 ho4c thdng 4 nf,m sau (Co sd gi6o dpc ngh6 nghiCp c6ng
lip th6ng b6o c6ng khai v€ thdi gian c6p hgc b6ng chinh s6ch vd c6c khodn h6 trg kh6c). I.rong hqp t-tS" sinh, sinh viOn chua dugc nh{n hqc

U6ng chinh s6ch vi c6c khodn h6 trg khric theo thdi h4n quy dinh thi duo. c truy linh trong lAn chi tri ti6p theo

Bu0c
thuc hi6n

NQi dung c6ng viQc TrSch nhiQm thgc hiQn Thtri gian

81 vi 85 Ti€p nhdn hO so, chuy6n xri lj vd trA k6t qui Phdng Hdnh chinh (HC) 0l ngdy ldm vi6c

B2
Thdm dinh HO so:
- Trudng hqp HS kh6ng d6p img yeu ciu. tr6.lai Phdng HC
- Trudng hqp HS d6p img y€u c6u, d1r th6o k6t qui thdm dinh

Vi6n chric phg tr6ch linh vuc 3l ngdy ldm vi6c

B3

Kj duy0t
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B3 Xem x€t, ki6rn tra ki duyQt hd so chuy€n h6 so Phong HC GiSrn cl6c Trung tim 02 ngdy lirm vi6c
B4 D6ng diu, ph6t hdnh vd chuy€n k6t qui cho phong hdnh chinh Vdn thu 01 ngay lim viOc

42. XlOt tuy6n sinh vho trud'ng ptr6 ttr6ng din tQc nQi trri (Me TTHC: 1.005090)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: Trudc khi khai gi6ng n6m hgc.1 .008950

Bufc
thuc hi€n

NQi dung c6ng vi$c Trich nhiQm thgc hiQn Thcri gian

81 vi B3
Tiiip nh{n h6 so, kirlm tra, trinh UBND cAp xA ph6 duy6t k6t
qu6 tuydn sinh vd th6ng b6o k6t qui ph6 duy6t

H6i ddng tuy6n sinh
Theo hudng d6n hing

ndm cta Sd GDET
B2 Ti6p nhin h6 so cria hQi d6ng tuy€n sinh, xri l1i vd tr6 k€t qui UBND cdp xE Kh6ng quy dinh
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